BO GIAO DUC VAO BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PHAN THIET Péc lap — Tw do — Hanh phiic

Sé: 506/QP-DHPT Binh Thuén, ngay b 4 thang 12 ndm 2021

QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé qudan Iy hoat dong khoa hoc va céng nghé
tai Truong Pai hoc Phan Thiét

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PHAN THIET
Can cie Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Lugt sira doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt gido duc dai

hoc;

‘)

Can cir Quyét dinh s6 394/QP-TTg ngay 25/03/2009 ciia Thii tuéng Chinh phi vé viée
thanh IGp trieong Pai hoc Phan Thiét;

Can cir Thong tw s6 22/2011/TT-BGDPT ngay 30/5/2011 cia Bé trudmg Bé Gido duc va
Dao tao Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé trong cdc co so gido duc dai hoc;
Can cir Théng tw s6 20/2020/TT-BGDBT ngay 27/7/2020 ciia Bé Gido duc va Pao tao Quy
dinh ché do lam viéc cia giang vién co so gido duc dai hoc,
Céin cii Thong tw s6 26/2021/TT-BGDPT ngay 17/9/2021 ciia Bé Gido duc va Dao tao quy
dinh vé hoat dong nghién ciru khoa hoc cua sinh vién trong co so gido duc dai hoc;
Theo dé nghi ciia Trudémg phong Quan 1y Khoa hoc va Hop tdc Quéc té,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh v& quan Iy hoat déng khoa hoc va
cong nghé tai Truong Pai hoc Phan Thiét;
Diéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ngay ky;

Piéu 3. Céc ong (ba) Trudng phong Quan Iy Khoa hoc va Hop tac Qudc té; Trudng céc
Khoa, Phong, Ban, Trung tam truc thudc truong; can b, giang vién, nhan vién, hoc vién cao hoc

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3; ‘ .
- HDT, BGH (d¢ béo cdo); ‘) "
- Luu: VT, P.QLKH&HTQT. : .
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o QUY PINH A
QUAN LY HOAT DONG KHOA HQC VA CONG NGHE TAI
TRUONG DAI HQC PHAN THIET

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 59€/0p-PHPT ngay54 /12/2021 ciia Hiéu truecng
Truong Dai hoc Phan Thiér)

Chwong 1
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh v déi twong ap dung

Van ban nay quy dinh vé quan 1y hoat dong nghién ctru khoa hoc ctia tap thé, c4 nhan (can
bo, giang vién - CBGV, nhan vién, hoc vién cao hoc va sinh vién) tai Truedng Pai hoc Phan Thiét.

Cac hoat dong nghién ctru khoa hoc (NCKH) dé cap trong quy dinh nay bao gém:

- Cong tdc quan ly dé tai nghién ctru khoa hoc cap trudng cia CBGV, nhan vién, hoc vién cao
hoc va sinh vién bao gom hudng din, quy trinh va cc biéu miu cin thiét;

- Cong tac quan ly bién soan gido trinh, bai giang;

- Cong bb cong trinh khoa hoc;

- Quy trinh t6 chirc hoi nghi, hoi thao khoa hoc cip trudng/cép khoa;
- Tham dy hdi nghi, héi thao khoa hoc ngoai truong;

- Quy dinh git chuan nghién ctru khoa hoc:

- Khen thuéng, xir Iy vi pham trong hoat dong nghién ctu khoa hoc.
Piéu 2. Co sér phap ly

- Quyét dinh s6 394/QD-TTg ngay 25/03/2009 cia Th twéng Chinh phu vé viéc thanh lap
truong Dai hoc Phan Thiét;

- Quy dinh vé& quan Iy dé tai khoa hoc va cong nghé cép B cia B¢ Gido duc va Dao tao ban

hanh theo Théng tw s6 11/2016/TT-BGDDT ngay 11/4/2016 cua B truéng Bo Gido duc va
Pao tao;

- Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ trong céc co s gido duc dai hoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 22/2011/TT-BGDBT ngay 30/5/2011 cua Bo truéng Bo Gido duc va
Dao tao;

- Cén ¢t Quy dinh bién soan, lua chon, thim dinh, duyét va sir dung glao trinh Gido duc dai
hoc ban hanh theo Théng tur s6 04/2011/TT-BGDDT ngay 28/01/2011 cua B truéng Bo
Gido duc va Pao tao;
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- Quy dinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc cta sinh vién trong co s& giao duc dai hoc ban
hanh theo Théng tu s6 26/2021/TT-BGDDT ngay 17/9/2021 cia B Gido duc va Pio tao;

- Thong tu lién tich s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30 thang 12 nam 2015 cua Bo Tai
chinh va B Khoa hoc va Cong nghé “Quy dinh khoan chi thue hién nhiém vu khoa hoc va -
cong nghé sir dung ngan sach nha nudce”;

- Théng tu lién tich s6 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22 thang 04 nam 2015 “Huéng dan
dinh mitc xdy dung, phan bd du todn va quyét toan kinh phi déi véi nhiém vu khoa hoc va
cong nghé co stir dung ngén sach nha nude™;

- Quyét dinh s6 15/2016/QD-UBND ngay 03 théng 06 nim 2016 cia UBND tinh Binh Thuén
“Quy dinh vé& dinh mtrc xdy dung, phan bé du toan va quyét toan kinh phi ddi véi cac nhiém
vu khoa hoc va cong nghé c6 sir dung ngin sach nha nude trén dia ban tinh Binh Thuén™;

- Quyét dinh s6 42/2015/QD-UBND ngay 10 thang 09 nim 2015 cua Chu tich UBND tinh
Binh Thuin vé viéc ban hanh “Quy dinh quan 1y va t6 chire thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap tinh trén dia ban tinh Binh Thuin™;

- Quyét dinh 56 18/2019/QD-UBND ngay 19 thing 06 nam 2019 ctia UBND tinh Binh Thuan -
“Stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Quy dinh quan Iy va té chire thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cp tinh trén dia ban Binh Thuén ban hanh kém theo Quyét dinh s
42/2015/QDb-UBND ngay 10/9/2015™;

- Théng tu s6 20/2020/TT-BGDDT ngay 27/7/2020 cua B Gido duc va Pao tao Quy dinh ché
do lam viéc cua giang vién co sd gido duc dai hoc;
- Quy ché chi tiéu ndi bo Trudng Pai hoc Phan Thiét hién hanh.
Piéu 3. Vi tri, vai tro ciia hoat dong khoa hoc va cong nghé
1. Hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ (KH&CN) la mdt trong cac nhiém vu chinh, nhiém vu co
ban bat bude cua cac tap thé, ca nhan trong Truong Dai hoc Phan Thiét.

2. Hoat dong KH&CN vira phuc vu trong viéc nang cao chit lugng gido duc va dio tao ctia nha
truong, vira 13 hoat dong NCKH, phat trién cong nghé, img dung va chuyén giao céng nghé dua
thanh tyu khoa hoc, két qua nghién ctru vao phuc vu phat trién kinh té - xa hoéi ¢ dia phuong va
khu vure.

Piéu 4. Muc tiéu hoat dong KH&CN

1. Nang cao chat luong gido duc va dao tao ctia nha truong, dap tng yéu cdu vé ngudn nhan
luc KH&CN c¢6 trinh d§ cao cua dia phuong va khu vuec; két hop thuc hién nhiém vy KH&CN
vai nhiém vu dao tao, dic biét 1a dao tao trinh d6 thac si.

2. Boi dudng ning cao trinh dd, niang lyc chuyén mén nghiép vu cia CBGV trong trudng; tao
diéu kién cho hoc vién cao hoc, sinh vién duoc lam quen, tiép can voi cong tac NCKH, phat huy

(bt




4

kha ning sang tao, doc lap trong tu duy, déi méi phuong phép hoc tap, bién qua trinh dao tao
thanh qua trinh tu dao tao.

3. Pua cac thanh tuu KH&CN, két qua NCKH vao phuc vu phat trién giao ducva dao tao, phuc
vu true tiép nhu cdu san xuét cua doanh nghiép, nhu ciu phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong,
nang cao chit lwong va kha ning thuong mai hoé san pham KH&CN.

4. Gép phan phat hién va bbi dudng nhan tai, phat trién tiém lue KH&CN cua dia phuong, tao co
s& thuc déy hdi nhép véi nén KH&CN tién tién, hién dai.

5. Tang cuong moi quan hé giira Truong Dai hoc Phan Thiét véi hé théng gido duc phd thong tai
dia phuong, véi cac truong dai hoc khéc ¢ trong va ngoai nude.

Piéu 5. Noi dung hoat dong KH&CN

Nha truong xdy dung ké hoach KH&CN 5 nam va hang nim trén co s& dinh hudng phat
triecn KH&CN cua truong; dinh hudng, muc tiéu, ké hoach phat trién KH&CN dia phuong va
khu vye; va nhu cu thuc té ciia doanh nghiép. Theo d6, ké hoach KH&CN ciia nha truomg duge
xdy dung theo cic nodi dung hoat dong KH&CN, cu thé sé& dinh huéng vu tién thuce hién nghién
clru mét s van dé chinhsau:

1. Nghién ciru nhitng van dé trong linh vuc khoa hoc gido duc phuc vu cho viéc d6i méi ndi
dung, chuong trinh, gido trinh, phuong phap day hoc, phwong phép kiém tra dénh gia, td chic tu
hoc cho sinh vién,... nham ning cao chit lugng gido duc va dao tao trong nha trudng, & cac cép

hoc, bac hoc tai dia phuong va khuvuec.

2. Nghién ciru tip trung vao linh vuc Nha trudng dang va s& t6 chire dio tao nhu kinh té, tai

chinh, quan tri kinh doanh, quan ly kinh té du lich va luat kinh té, cong nh¢ thong tin; ngoai ngit, -

quan tri sttc khoe; bach khoa k¥ thuat dé nang cao trinh d6 cua CBGV.

3. Nghién ctru trién khai tng dung nhitng thanh tyu KH&CN, chuyén giao cong nghé phuc vu
phat trién kinh té - xa hoi cta dia phuong va khu vue.

4. T6 chire hoat dong NCKH cho sinh vién, hoc vién cao hoc. Xiy dung ké hoach dai han dé
ting budc tién hanh céac hoat dong hop téc trong va ngoai nude vé KH&CN phu hop dinh huéng
va thé manh.

5. Thuc hién cac hoat dong vé thong tin khoa hoc, t6 chirc hoi nghi hdi thao khoa hoc, xuét ban
an pham cong bd cong trinh khoa hoc, thue hién dich vu KH&CN véi céc dbi téc.

Piéu 6. Cac hinh thirc hoat dong KH&CN

Céac hoat dong sau diy cua cac t6 chire, ca nhan trong Trudmg Dai hoc Phan Thiét duoc coi

la nhitng hoat dong KH&CN trong nha trudng:

1. Chu tri hodc tham gia t6 chire, chi dao, thue hién céc chuong trinh, dé 4n, du én, dé tai NCKH,
phat trién cong nghé.
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2. Tham gia cac hoi déng tu vén, nghiém thu céc chuong trinh, dé an, du 4n, dé tai NCKH, giao
trinh, bai giang, tai liéu khoa hoc.

3. Hudng dan sinh vién, hoc vién cao hoc tham gia NCKH.

4. Viét bai cong bd cong trinh nghién ctru trén cac tap chi khoa hoc chuyén nganh, viét bai tham
ludn tai cac hoi thao khoa hoc, bao cdo chuyén dé khoa hoc.

5. Bién tap, phan bién bai viét, xudt ban 4n phdm céng bd cong trinh nghién ctru trén théng tin
khoa hoc, cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc.

6. Bién dich sach, bién soan gido trinh, sach chuyén khao, tai liéu khoa hoc, tai liéu tham khao.

7. Tu vén vé chuyén giao cong nghé, tu van k§y thuét, kinh té, xa hoi thudc linh vuc chuyén mon
cua giang vién.

8. T6 chirc, tham gia cac hoat dong hop tac qudc té vé NCKH va cong nghé, tham gia cac cudc
thi sang tao khoa hoc - k¥ thuat va hoat dong KH&CN.

9. Tham nhép thyc tién va phé bién kién thic khoa hoc phuc vu doi séng.
Piéu 7. Trach nhiém thwc hién hoat dong KH&CN

1. Hiéu truedng chiu trach nhiém trude Hoi dong Truong, truc tiép quan ly, didu hanh cac hoat
dong KH&CN trong nha truong. T6 chic thuc hién céc nhiém vu KH&CN duge Hoi dong
Trudng, co quan cac cap dia phuong (néu c6) iy quyén hodc phan cap theo quy dinh.

2. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao (KH&DT) Trudng Pai hoc Phan Thiét, Phong Quén ly Khoa
hoc va Hop tic Qudc té (QLKH va HTQT) cén ctr dinh huéng, muc tiéu phat trién KH&CN ciia
nha treong; can ctr cac nhiém vu dugc giao,... ¢6 trach nhiém gitp Hiéu trudng td chure xay dung
ké hoach, trién khai thuc hién cac ké hoach hoat dong KH&CN 5 ndm va hang nam; dé xuét cac
chwong trinh, dé tai, du 4n va nhiém vu KH&CN; dang ky tham gia tuyén chon chi tri cic nhiém
vu KH&CN; tu van viéc gin NCKH véi dao tao va chuyén giao cong nghé.

3. Phong QLKH va HTQT chiu trach nhiém phdi hop véi cac don vi chirc ning gitp Hiéu
treong xdy dung quy dinh, quy ché vé quan ly hoat dong KH&CN cua trudng; t6 chirc thue hién
ké hoach, thAm dinh xét duyét, kiém tra, ddnh gia nghiém thu, cong nhan két qua thuc hién nhiém
vu KH&CN duoc cap trén ity quyén hodc phan cip quan ly; to chire gi6i thiéu két qua nghién
ctru, quan ly céc hoat dong ting dung, chuyén giao cong nghé, dich vu KH&CN ciia trudng; td
chire téng két danh gia hoat dong KH&CN hang nam, thuc hién cac hoat dong bao cao, khen
thuong, xtr ly vi pham hoat dong KH&CN cua truong va cong viéc hanh chinh khac.

4. Hoi dong khoa hoc, cac don vi, ca nhan trong truong cd trach nhiém tham muu, dé xuit véi Hidu
truémg nha truong dau tu, ting cudng trang thiét bi khoa hoc va co sé vét chat phit hop diéu kién thye
té phuc vu cho hoat dong NCKH va chuyén giao cong nghé.

5. Phong T6 chirc Hanh Chinh phéi hop véi Phong QLKH va HTQT xéy dung ké hoach dio tao,

(Tir
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bdi dudng, phat trién doi ngii can bo KH&CN ciia trudong thong qua céac hinh thire dao tao, bdi dudng
trong va ngoai nudc; ké hoach duy tri va ting cuong trang thiét bi, tao diéu kién thuan loi dé cac khoa,
don vi va cdc CBGV trong trudng thye hién nhiém vu KH&CN, t6 chire nghién ctru va phat trién, t6
chire dich vu KH&CN.

6. Phong Quan ly Dao tao phoi hop véi Phong QLKH va HTQT dé trién khai cong tac gén dao tao

v6i KH&CN va trién khai img dung cac két qua nghién ciru vao giao duc va dao tao trong nha truong.

7. Phong K& hoach Tai chinh chiu trach nhiém phéi hop véi cic phong chire ning giup Hiéu
trudng xdy dung va thuc hién ké hoach tai chinh hang nim cho hoat dong KH&CN. Quan Iy cac
ngudn kinh phi, kiém tra cac khoan thu chi va béo céo quyét toan cho hoat dong KH&CN theo
quy dinh.

8. Cac khoa/don vi truc thude trudng cé trach nhiém quén 1y, t& chire va tao didu kién cho cac tip
thé, ¢4 nhan trong don vi thuc hién nhiém vu KH&CN duge giao. Hoi ddng khoa hoc cua don vi
chiu trach nhiém vé mit chuyén mén, thim dinh xét tuyén, déanh gia nghiém thu cac dé tai NCKH
ctia tap thé, ca nhéan thudce don vi quan ly.

9. Céc gidng vién ¢ trach nhiém chu tri, tham gia thuc hién dé tai NCKH cac cdp, bién soan
gido trinh, sich tham khao, hudng dan sinh vién NCKH, thue hién hop dong KH&CN véi cac td

chirc, cd nhin trong va ngoai truong,... va chiu trach nhiém ca nhan véi cac két qua nghién ciru

theo quy dinh.

10. Hoc vién cao hoc, sinh vién duge tao diéu kién va khuyén khich NCKH, dugc dang ky lam
Chii nhiém dé tai NCKH, dugc cong tac tham gia thue hién d& tai NCKH véi CBGV va tham gia
cac hoat dong KH&CN khac néu c6 du didu kién.
Diéu 8. T6 chirc thwe hién hoat dong KH&CN

1. Nha trudng tao dicu kién thudn lgi dé cac tap thé, ca nhan thwe hién nhiém vu KH&CN, tmg
dung va chuyén giao két qua nghién ciru, thanh twu KH&CN vao phuc vu san xuét, doi song,
phat trién kinh té - xa hoi theo quy dinh hién hanh v& quan 1y hoat dong KH&CN.

2. Nha trudng thye hién ké hoach dau tu ting cuong trang thiét bi, ning cip céc trang thiét bi;
ting cudng hop tic trong nude va quée té vé hoat dong KH&CN; dao tao bdi dudng, trao ddi
phat trién d6i ngii can bo hoat dong KH&CN.

3. Nha trudng hodc cac khoa/don vi dwgc nha truong ty quyén té chire hoinghi, hdi thao khoa
hoc trao ddi thong tin, kinh nghiém quan 1y vé hoat dong KH&CN; xudt ban cac 4n phé.m khoa
hoc; quan 1y, luu trit cac két qua nghién ciru dé tai, dy an, 4n phdm khoa hoc. Tham gia, td chirc
trién lam gidi thiéu két qua hoat dong KH&CN, chuyén giao céng nghé.

4. Nha truong hudng dan cac tap thé, ca nhan ky hop dong hoat dong KH&CN véi céc té chie

va c4 nhan trong va ngoai truong, thue hién dung cac quy dinh ctia Nha nude vé sé hitu tri tué.

5. Nha truong, Khoa/don vi td chtrc danh gid nghiém thu, cong nhan két qua thuce hién cac nhiém
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vu, dé tai NCKH da duoc phan cé‘ip quan ly trén co s¢ ndi dung ban thuyét minh nhiém vu, dé tai
va hop dong thue hién KH&CN.

6. Nha trudng phan bd kinh phi hd trg hoat dong KH&CN cuia don vi tir tong kinh phi dy kién
thu trong ndm cua nha truong dua trén co so: K¢ hoach hoat dong KH&CN cua don vi dé xuit;
Trinh do doi ngii CBGV; Két qua hoat dong KH&CN ciia don vi trong nam trude (S6 lwong
CBGV va sinh vién tham gia hoat dong KH&CN; S6 hrong va két qua xép loai dé tai; S6 luong -
bai bao cong bd; Sb lugng gido trinh, bai giang, tai liéu bién soan; S6 lugng hdi nghi, hoi thao
khoa hoc; Ty 1€ sinh vién tham gia NCKH;:...).




Chuong 2:
QUAN LY PE TAI KHOA HOC VA CONG NGHE

Piéu 9. Phan cip quan ly dé tai NCKH

1. Cac chuong trinh, dé tai NCKH, nhiém vu KH&CN cac cép (Nha nudce, Bg, Tinh, S& nganh
dia phuong,...) hop tac nghién ctru,... sir dung kinh phi tir ngudn ngan sach Nha nudc va tir cac
nguén kinh phi khéc thi dwgc quan Iy theo quy dinh ctia cdp giao nhiém vu va kinh phi thyc hién.

2. Béi véi dé tai NCKH cip tinh thuc hién theo “Quy dinh quan 1y va tb chite thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cip tinh trén dia ban tinh Binh Thuén” ban hanh theo Quyét dinh sb
18/2019/QD-UBND ngay 19 thang 6 nim 2019 cia UBND tinh Binh Thuén vé& viéc Stra déi, bo
sung mat s6 diéu cua Quy dinh quan ly va t6 chirc thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
tinh trén dia ban Binh Thuan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/2015/QD-UBND ngay 10 thang
9 nam 2015 cua UBND tinh Binh Thuén.

3. Di vé6i dé tai NCKH cip B¢ thuc hién theo “Quy dinh vé Quan 1y dé tai khoa hoc va céng
nghé ce"ip Bo cua B Gido duc va Dao tao” ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BGDDT
ngay 11/4/2016 cta B truong Bé Giao duc va Daotao.

4, D6 véi dé tai NCKH céc cap khac theo quy dinh ctia cap d6 va theo thong béo ciia nha trudng.

5. Céc dé tai NCKH cép truong, dé tai NCKH cua hoc vién cao hoc, sinh vién sir dung ngudn
kinh phi ctia nha trudng phan bo hd trg cho hoat dong KH&CN thi Hiéu trudng uy quyén cho Hoi
ddng Khoa hoc cip Truong chiu trach nhiém td chuc tuyén chon, xét duyét, danh gia nghiém thu
va phdi hop véi Phong QLKH va HTQT quan ly, kiém tra viéc thue hién dé tai theo quy dinh (Hiéu
trudng thanh 1ap cac Ho1 déng tham dinh, xét duyét, danh gid nghiém thu dé tai; Quyét dinh danh
muc dé tai dugce trién khai thyuc hién; Ky két hop ddng, thanh Iy hop ddng thuc hién dé tai; Quyét
dinh coéng nhan két qua nghiém thu, cdng nhén hoan thanh nhiém vu nghién ciru cho ting dé tai
trén co s& dé nghi cia Phong QLKH va HTQT).

6. Cac d& tai NCKH hd tro CBGV cutia truong thue hién luin vin thac si, ludn 4n tién s sir dung
kinh phi tir ngudn ngan sach Nha nude va cac ngudn kinh phi khic (néu c6) thi do Hiéu truéng phé
duyét, giao nhieém vu. Hi¢u truedng giao trach nhiém cho Phong QLKH va HTQT quan ly, t6 chirc
thue hién theo thong bao cua nha truong.

Piéu 10. Pdi twong diing ky dé tai NCKH

1. Cac tap thé, CBGV trong Trudng Pai hoc Phan Thiét ¢o trinh do tir thac s trd 18n, tai thoi diém
xét duyét, tuyén chon khong vi pham quy dinh vé quan Iy @& tai NCKH trong nidm trude déu c6
quyén dang ky thue hién dé tai NCKH cép Trudng c6 linh vire nghién ciru phit hop hodc gan véi
linh vuc chuyén mén dugc dao tao.
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2. Hoc vién cao hoc, sinh vién chinh quy dang hoc tai Truong Dai hoc Phan Thiét (nam thir hai
trés 18n) ¢6 hoc lue xép tir loai khé tré 1én, duge mot CBGV nhén hudng dan NCKH, khéng vi pham
quy dinh vé& quéan Iy d& tai NCKH trong nam truée déu c6 quyén dang ky thue hién dé tai NCKH
cua sinh vién pht hgp véi chuyén mén dang duge dao tao.

3. Muc dich NCKH cuia hoc vién cao hoc, sinh vién la tao diéu kién cho sinh vién van dung céc
phuong phap NCKH nhim giai quyét mét s6 van dé ctia khoa hoc va thuc tidn, gop phan nang cao
chét luong dao tao.

4. D& tai NCKH do 01 sinh vién ding tén lam chu nhiém va t6i da 04 thanh vién tham gia thuc
hién dudi sy huéng din ctia 01 giang vién hodc 01 can bd nghién ciru cua Truong Dai hoc Phan
Thiét.

5. Mbi d& tai co thé do mot ca nhan hodc mét tap thé thuc hién (trudong hop tip thé thuc hién thi
chi ¢6 mét ca nhan 1am Chi nhiém d@ tai, mot ¢4 nhan lam Thu ky d@ tai, khong c6 cac dong Chi
nhiém d? tai). Mot ¢4 nhan néu chu tri 02 nhiém vu KH&CN céc cép trds [én ciing ltc cin dam bao
duoc két qua cua dé tai, ding tién do da dang ky va cac diéu khoan trong hop dong.

Pidu 11. Yéu chu dbi véi dé tai NCKH

1. Dé tai phai c6 y nghia khoa hoc va co tinh thuc ticn, giai quyét duoc nhitng nhu cdu trude mét
va lau dai theo dinh hudng wu tién nghién ctru cta nha truong, dap ing yéu cau phuc vu day - hoc,
quan ly trong nha truong va phat trién su nghiép gido duc va dao tao, phat trién kinh té - xa hgi cla
dia phuong va khu vue.

2. Két qua nghién ctiu tao ra nhiing san pham KH&CN phai c6 tinh sdng tao, ing dyng cao, gidi
quyét nhitng van @& trong KH&CN nhiam dap tmg yéu cau phét trién KH&CN.

3. Pé tai phai du kién duoc két qua nghién ctru, dia chi 4p dung két qua, hiéu qua vé kinh té, 6
tinh kha thi, két qua nghién ctru ¢6 kha ning ap dung phuc vu trong giang day va hoc tép tai trudng,
c6 thé bién soan thanh gido trinh, xuét ban an phém khoa hoc.

4. Dé tai khong duoc tring Iap v6i ndi dung cua khoa ludn tot nghiép dai hoc, luan vin thac si,
luan 4n tién si da duge thue hién hodc nhirng san phim, cong trinh KH&CN khac da duge cong bd
trong va ngoai nudc.

Pidu 12. Pé xuét thye hién dé tai NCKH

1. Nha truong thong béo vé ké hoach, dinh huéng vu tién thyc hién hoat déng KH&CN trong
nim dé cac don vi, c4 nhan 1am hd so dé xut thyc hién dé tai.

2. D& xut thuc hién dé tai NCKH céc cp khéc (Bo, Tinh,...) thi thuc hién theo quy dinh cta cip
6 (Quy dinh v& Quan ly dé tai KH&CN céap Bo cua B Gido duc va Dao tao; Quy dinh quan ly va
t chire thue hién nhiém vu khoa hoe va cong nghé cép tinh,...). Chi nhiém dé tai 1ap Phiéu d& xuat
dé tai (theo mau quy dinh), thong qua don vi chu quan so tuyén, gop ¥ Phiéu d& xuit dé tai; Don vi
chit quan tip hop cac Phidu d& xudt dé tai, 1ap Danh muc dé xuat dé tai va gui vé Phong QLKH va

[l
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HTQT (kem file) truée ngay 10/2 hang ndm, hodc theo théng bao cua Nhatreong; Hiéu trudng
thanh 1ap Hoi dong khoa hoc cz“ip Truong tuyén chon, tu van nhiing dé tai duoc dé xuét trong nam
ke tiép dé Trudng giri Danh muc d& xudt dé tai NCKH cip tinh v& S& Khoa hoc vi Cong nghé Binh
Thuén trude thoi gian quy dinh cua tinh, va giri déxuat dé tai NCKH cip Bo vé B GD&DT trude
ngay 28/02 hang nam, hodc theo thong bio ctia Bo.

3. D& xuit thye hién dé tai NCKH Cép truong, dé tai NCKH cua sinh vién, hoc vién cao hoc:
thuc hién theo quy trinh va céc biéu mau huéng dan tai Phu luc L, 11 (cap truong) va Phu luc 111, TV
(cép sinh vién).

4. D& xuat thyc hién dé tai NCKH hd trg CBGV thyc hién luan van thac sf, ludn 4n tidn si: Tuy
theo s6 kinh phi duoc cé‘ip hang nam, s6 CBGV thuc hién luan vin thac si, ludn 4n tién si trong nam,
nha treong s& théng bao va hudng dan cu thé cac cong viée cin thuc hién.

5. Trong qué trinh lam viéc, giang day, hoc tip néu cac tap thé, ca nhan thdy c6 nhitng vén dé
méi cn nghién ctru giai quyét ngay thi c6 thé dé nghi don vi chu quan d& xuét bd sung thyuc hién
dé tai NCKH trong ndm théng qua Phong QLKH va HTQT. Néu Héi ddng khoa hoc nha trueong
xét thay dé tai thiét thuc, cdn thuc hién ngay thi s& thong bao cho Chit nhiém d tai thuc hién hoiic
Phong QLKH va HTQT lap ké hoach dé nghi nha truong wu tién xét duyét cho nim sau.

Piéu 13. Tiéu chi xac dinh dé tai NCKH
1. D& tai NCKH duoc xédc dinh trén co s danh gia Phidu dé xuit d& tai theo céc tidu chi: tén dé

o & ORI e NI T on = . 2 5 1,k g ok
tai, tinh cap thi€t cua de tai, muc tiéu cia deé tai, ndi dung nghién ctru, san phdm va két qua du kle\n' b\
A . Fi_ N ; Sk X =

cua dé tai, kinh phi va hiéu qua duy kién cua dé tai. jei

2. Tén dé tai duge danh gia theo cac noi dung: sy rd rang; tinh khéi quat; sy tring ldp véi cac.d
tai da va dang nghién ciru.

3. Tinh cép thiét dugc danh gia theo céc ndi dung: sy phi hop véi dinh huéng nghién ciru; nhu
cdu cua thue tién gido duc va dao tao: nhu ciu chuyén giao cong nghé, phuc vu san xuét kinh doanh;
yéu cau chung cuia nghién ctru phat trién.

4. Muc tiéu duge dénh gia theo cic ndi dung: sur rd rang, cu thé; sy phi hop véi tén d@ tai.

5. Noi dung nghién ciru duge danh gia theo cac ndi dung: sy phit hop véi muc tiéu cua dé tai, tinh
kha thi khi thue hién.

6. San pham va két qua du kién cta d@ tai dugc dénh gid theo cac ndi dung: kha ning c6 dugc san
phém khoa hoc, san phém dao tao, san phfun rmg dung, san phé"tm khac.

7. Kinh phi ctia dé tai dugc danh gid theo ndi dung: sy phtt hop v6i ndi dung nghién ciru; phi hop
v6i ké hoach phan bd ngudn kinh phi NCKH hang niam va kha nang tai chinh ctia nha truong.

8. Hiéu qua du kién cua d@ tai duoc dénh gid theo cdc ndi dung: hiéu qua vé gido duc va dao tao,
hi€u qua v¢ kinh té - x4 hoi, hiéu qua vé khoa hoc, kha nang img dung vao thyec tién.
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Di¢u 14. Tuyén chon dé tai NCKH

1. Tuyén chon d& tai NCKH cAp B6 (D@ tai cac cép khac thi thuc hién theo quy dinh ctia cdp do
va theo thong bao cua nha truong):

a) Can ctr thong bao Danh muc tuyén chon d& tai NCKH cip Bo ctia B§ GD&DT (hoic
céc cap twong duong khac) Nha truong s& thong bao cong khai dé cac tap thé, ca nhin tham gia
tuyén chon.

b) Céc tap thé, c4 nhan tham gia tuyén chon dé tai NCKH cép B lap hd so ding ky gom:
07 ban Thuyét minh dé tai NCKH cép B va giri vé Phong QLKH va HTQT trude ngay 02/5 hang
nim (hodc theo théng bao cua Nha truong) dé trinh Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong xét tuyén, tur
vAn Thuyét minh dé tai (Dé tai NCKH cap B va céc cdp twong duong khéc. Hiéu truong thanh 1ap
Hoi ddng xét tuyén, tu vin Thuyét minh dé tai gdm c6 07 thanh vién trén co s¢ dé nghi cua don vi
chu quan).

¢) Chi nhiém d2 tai (cdc d@ tai dugc chon tham gia) hoan chinh 15 ban Thuyét minh dé
tai, 15 ban K& khai tiém luc khoa hoc ciia tap thé, ca nhan thuc hién dé tai (Mau 5 Phu luc 1), 01
ban X4c nhan cia to chic, ca nhan (ngoai trudong) phdi hop thuc hién dé tai va gui truc tiép vé
Phong QLKH va HTQT dé trinh Hidu trudng ky xdc nhan, giti vé B6 GD&DPT trude ngay 31/5
hang nam (hodc theo thong béo cuaBJ).

2. Tuyén chon dé tai NCKH cap Trudng, deé tai NCKH cua hoc vién cao hoc va sinh vién: Quy
trinh thue hién déi voi cac dé tai nay theo hudng dén tai cac Phu luc I, Phu luc II - Quy trinh va
Céc bidu miu thuc hién dé tai NCKH cap trudong, va Phu luc 11, Phu luc IV - Quy trinh va Céc
bidu mAu thuc hién dé tai NCKH cap sinh vién.

Pidu 15. Tiéu chi tuyén chon té chitc, ¢ nhén thwe hign dé tai NCKH

1. Viéc tuyén chon td chire, c4 nhan thue hién dé tai NCKH duoc tién hanh dua vao két qua danh
gid cac tidu chi duge thé hién trong hd so dang ky tham gia tuyén chon va trinh bay Thuyét minh
dé tai trude Hoi dong cia Cha nhiém dé tai.

2. Tiéu chi danh gia tuyén chon bao gom:

a) Tong quan tinh hinh nghién ctru: mac do day du, hop 1y trong viée danh gid tinh hinh
nghién clru trong va ngoai nudc; thanh cong va han ché cuia cong trinh nghién ctru lién quan; muc
d6 cap nhat thong tin mdi nhét vé linh vue nghién ctru;

b) Tinh cép thiét ctia dé tai: tinh khoa hoc, cu thé, rd rang cia viéc ludn giai vé tinh cdp
thiét ddi voi van @& nghién ctru cua dé tai;

¢) Muc tiéu ciia dé tai: mirc do cu thé, ro rang vé mat khoa hoc, Iy luén va thuc tién cua

muc tiéu can dat duogc;

d) Céch tiép can, phuong phap nghién ctru: cach tiép can cu thé cta dé tai (tiép tuc sir dung

@v
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cach tiép can da c6 hay theo cach tiép can méi); do tin cdy, tinh hop 1y cua cac phuong phap nghién
ctru dé thue hién dé tai;
d) Déi tuong va pham vi nghién ctru: sy pht hop, 16 rang cia ddi twong, pham vi nghién
ciru voi muyc tiéu, ndi dung nghién ciru;

€) Noi dung nghién ctru va tién do thuc hién: tinh day du cua nhitng ndi dung, cong viée
chinh cén phai ti€n hanh, su pht hop clia ndi dung nghién ciru v6i muc tiéu ctia dé tai, sy phi hop
cta tién do thue hién véi noi dung nghién ctru va thoi gian thuc hién d@é tai;

g) San pham: tinh r6 rang, tinh méi va sang tao cta loai hinh san pham nghién ctu du kién
dat dugc; sy phit hop cua san pham so v6i muc tiéu, ndi dung nghién ciru;

h) Hiéu qua, phuong thirc chuyén giao két qua nghién ctru va kha ning tng dung két qua;

i) Ning luc cia chi nhiém dé tai: kinh nghiém, thanh tich trong NCKH va déo tao; ning
luc t6 chirc quéan ly, thue hién dé tai;

k) Thanh vién tham gia nghién ctru (khuyén khich hoc vién cao hoc, sinh vién tham gia
nghién ctru): kinh nghiém, thanh tich trong linh vuc nghién ciru cta dé tai:

- 7 . . A . A - A d
1) Gan két véi hoat dong dao tao dai hoc, sau dai hoc: s6 lwgng sinh vién, hoc vién cao hoc o
va nghién ctu sinh tham gia nghién ctru, két qua dao tao thac si, tién st g
m) Tiém lyc KH&CN: ngudn nhan luc, trang thiét bi, phong thi nghiém va co s& vt chat PH
khéc dé thye hién dé tai; o
\\
n) Dy toan kinh phi: su phi hop ctia du todn kinh phi v6i quy dinh tai chinh hién hanh, véi
ndi dung, tién do nghién ciru, quy ché chi tiéu néi bd va muc luc du toan kinh phi hing nim cia
Nha truong cho hoat dong KH&CN, va kha néng tai chinh cia Nha truong.

Diéu 16. Ché d§ bio cio va kiém tra dinh ky dé tai NCKH

1. Ddi véi cac dé tai NCKH cép truong, dé tai NCKH cta hoc vién cao hoc va sinh vién, chu
nhiém dé tai thuc hién ché do bao cao theo theo huéng dan tai cac Phu luc I, Phy luc II - Quy trinh
va Céc biéu miu thuc hién dé tai NCKH cép truong, va Phu luc II1, Phu lyc IV - Quy trinh va Cac
biéu mau thue hién d& tai NCKH cép sinh vién.

2. D6i v6i @ tai cdc cip khac (BO, Tinh, ...), chi nhiém d@ tai phai thuc hién ding ché dd béo co
theo yéu ciu ctia cip quan ly d& tai hodc thuc hién ché d6 bao cdo duoc néu trong thuyét minh da
duoc phé duyét hodc theo diéu khoan cé lién quan duoc quy dinh cu thé trong hop dong da ky két.
3. Nhiing dé tai dén han két thic phai t6 chire danh gia nghiém thu theo quy dinh. Truong hop dé
tai khong c6 kha ning hoan thanh theo Hop dong di ky thi don vi chu quan va Phong QLKH va
HTQT lam béo céo trinh Higu trudng xem xét, xirly.

(T
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Piéu 17. H6 so danh gia, nghiém thu dé tai NCKH

1. Cac yéu ciu v& ho so danh gid, nghiém thu dé tai dugc thye hién theo tinh than, déi véi dé tai
cép Trudng, cip Khoa thi quy trinh thuc hién va hd so duge thue hién theo hudng din tai cic phan
Phu luc I, IL, 11T va IV cta quy dinh nay. D4i véi dé tai cac cap khac (cdp B9, cip Tinh, ...) thi thuc
hién theo hudng dan, quy dinh cta cap do.

2. B4o cdo toan vin téng két két qua cong trinh nghién ctru dé tai NCKH cap Bo (7 ban) va cap
Trudng (5 ban). Bao cdo t6m tit két qua thue hién dé tai NCKH cap Bo (7 ban) va cap Trudong (5
ban).

3. Bao céo tinh hinh sir dung kinh phi.

4. Phiéu théng tin két qua nghién ciru.

5. Quyét dinh hudng dan sinh vién NCKH nghién ctru dé tai c6 lién quan do céc thanh vién trong
nhom thue hién dé tai huéng dan (néu c6 huéng dan).

6. Ban dé xuét danh sach thanh vién tham gia Hoi dong danh gia, nghiém thu dé tai

7. Phiéu x4c nhan cia co quan, té chirc img dung két qua nghién ciru cia dé tai.

8. Céc vin ban hd so c6 lién quan khéc theo yéu cau thuc té ctia dé tai, Nha truong.
Piéu 18. P4nh gia nghiém thu dé tai NCKH

1. Nghiém thu cdp Co s¢ d& tai NCKH cap Bo (D8 tai céc cip khdc thi thuc hién theo quy dinh
ciia cdp do6): Quy trinh thuc hién tuong tw quy trinh danh gia, nghi¢m thu dé tai NCKH cép trudng.
Theo d6, Hiéu trudng thanh 14p Hoi dong danh gia nghiém thu cdp Co s& (dé tai cap Bo) cho timg
& tai (Hoi ddng c6 toi thidu 07 thanh vién gom: 01 Chu tich hoi déng, 01 thu ky khoa hoc, 02 ty
vién phan bién va cac uy vién khéc, trong do co it nhét 02 thanh vién ngoai Pon vi chu tri dé tai va
01 dai dién Phong QLKH va HTQT).

2. Nghiém thu dé tai NCKH Cép truong: Chi tiét duge thue hién theo quy trinh huéng dén tai cac
phén Phy luc I va IT cta quy dinh nay. '

a) Don vi cht quan kiém tra hd so nghiém thu d& tai theo quy dinh va dé xuét thanh vién
Héi ddng danh gia nghiém thu cho timg dé tai giri vé Phong QLKH va HTQT (kém theo 01 Béo
c40 toan viin va 01 Béo cdo tom tit) dé trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng (Hoi
ddng c6 t6i thiéu 05 thanh vién, gdm: 01 Chu tich hoi dong, 01 Thu ky khoa hoc, 02 phan bién va
01 wy vién la dai dién Phong QLKH va HTQT). Hoi dong chiu trach nhiém danh gid nghiém thu
& tai trén co s& ban Thuyét minh d& tai NCKH da dugc phé duyét va Hop dong thuc hién d tai
daky.

b) Phong QLKH va HTQT chiu trich nhiém giri Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng, hd so
nghiém thu @& tai cho cdc thanh vién trong Hoi déng va Chu nhiém dé tai trude khi hop Hoi dong
dénh gi4 nghiém thu it nhit 10 ngay. Chu nhiém dé tai thong nhat véi Hoi dong vé thoi gian, dia
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diém hop Hoi ddng dé trinh bay bio cdo két qua nghién ctru d tai (Cac thanh vién tham gia thuc
hién dé tai phai cing tham du).

¢) Trén co s& két qua nghiém thu dé tai va y kién dé xuat cia Hoi dong danh gia nghiém
thu, Chii nhiém dé tai hoan chinh 03 bd hé so nghiém thu ndp vé don vi chit quan. Pon vi chu quan
1ap Danh myc nhiing dé tai da duoc nghiém thu va duge Hoi dong nghiém thu xép loai tir “Pat” trd
1én giri vé Phong QLKH va HTQT (kém theo 02 bé hd so nghiém thu d@ tai, gdm: Béo cdo téng
két; Bao céo tom tét; Bao céo kinh phi thuc hién (ban gidy kém file mém); Phiéu x4c nhan cta co
quan, t6 chirc ing dung két qua nghién ciru ciia dé tai; Cac ban nhdn xét ctia phan bién; Cac phiéu
danh gia nghi¢m thu; Bién ban hop Hoi dong nghiém thu) dé trinh Hiéu trudng phé duyét, Thanh
Iy hop ddng, Quyét dinh cong nhan két qua nghién ctru va luu trit (Hiu trudng c6 thé thanh lap
Hoi dong thdm dinh két qua nghién ctru dé tai néu thiy can thiét). Phong QLKH va HTQT sé& g
vé don vi chi quan va Chu nhiém dé tai Quyét dinh cong nhén két qua nghién ctru, Thanh 1y hop
dong dé hru.

3. Nghiém thu dé tai NCKH cua hoc vién cao hoc va sinh vién: Chi tiét dwoc thuc hién theo quy
trinh huéng dan tai cic phén Phu luc ITI va IV cta quy dinhnay
Piéu 19. T6 chire danh gia nghiém thu dé tai NCKH

1. Trong thoi gian 30 ngay ké tir khi nhan duge Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng d4nh gia nghiém
thu dé tai, cac don vi, ¢ nhéan ¢6 tén trong Quyét dinh chiu trach nhiém té chtc danh gia nghiém
thu.

2. Hoi dong danh gid nghiém thu chi tién hanh danh gia nghiém thu khi c6 mit hon 2/3 thanh
vién Hoi ddng, cic thanh vién Hoi dong d thuc hién ding yéu ciu (c6 ban nhan xét, danh gia dé
tai) va c6 mat cua Chu tich hoi df‘)ng, Thu ky khoa hoc va it nhat 01 Uy vién phan bién. T4 chire
hop Héi dong danh gi4, nghiém thu phai dugc théng béo cong khai dé nhitng ngudi cé quan tam
dén dé tai tham du.

3. Trinh tu cac budce thuc hién trong budi danh gia nghiém thu:

a) Thu ky hanh chinh doc Quyét dinh thanh 1ap Héi ddng dnh gid nghiém thu va béo co
tom tit qua trinh theo ddi, kiém tra thuc hién dé tai.

b) Chu tich hoi dong diéu hanh hop Hoi dong danh gia nghiém thu dé tai.

¢) Chi nhi¢m dé tai bao céo tém tit qué trinh thuc hién dé tai va cac két qua ndi bat thuc
hién duogc (thoi gian khong qua 30 phut).

d) Cac iy vién phan bién lan luot doc ban déanh gia nhan xét chi tiét va néu céc cau hoi véi
Chu nhiém dé tai.

e) Cac thanh vién ctia Hoi dong (Chu tich, thu ky khoa hoc, tiy vién) va dai biéu tham du
trao d6i, nhan xét, néu cau hoi véi Chit nhiém dé tai.
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f) Chu nhidm d& tai trd 16i céc cdu hoi v giai trinh cac ndi dung can thiét.

g) Chi tich hoi ddng téng hop cac ¥ kién cta céc thanh vién Hoi ddng va to chire cho Hoi
ddng hop riéng @ nhén xét, danh gia cho diém bang phiéu, dé xuat, kién nghi vé két qua nghién
cuu.

h) Chi tich hoi ddng cong bd két qua danh gia nghiém thu dé tai va ky xac nhén hd so
nghiém thu.

4. Cén bd phu trach KH&CN cua don vi chi quan cung véi Thu ky khoa hoc, Chu nhiém dé tai
hoan chinh hd so danh gia nghiém thu d& tai va 1am Ban dé nghi phé duyét két qua nghiém thu dé
tai giri vé Phong QLKH va HTQT xem xét trinh Hi¢u trudng phé duyét. '

Piéu 20. CAp phat kinh phi dé tai NCKH

1. Kinh phi hd trg thyc hién dé tai NCKH cip Truong, dé tai NCKH cuia hoc vién cao hoc, sinh
vién dugc cip tir nguon kinh phi cua nha truong phan bd hé tro cho cac hoat dong KH&CN cia
don vi va tir cac ngudn kinh phi hd trg khéc. Kinh phi dugc cap theo nam tai chinh dé thufn tién
cho viéc quan ly, tam ng, thanh quyét toan. Phong K& hoach Tai chinh ¢6 nhiém vy quéan ly kinh
phi cdp phat, thanh todn ding thu tuc, chimg tir tai chinh theo quy dinh hién hanh.

2. Kinh phi hd tro thuc hién dé tai NCKH cép Trudng, dé tai NCKH cua hoc vién cao hoc, sinh
vién gdm céc khoan chi (bao gdm ca giy NCKH) theo dinh mirc ciia quy ché chi tiéu ngi bg hién
hanh ctia Nha trudng, bao gém mot s6 noi dung, cong viéce chinh sau day:

- Chi xay dung Thuyét minh dé tai va so tuyén ¢ don vi chi quan (Khoa, Phong,...): Chu
nhiém d2 tai chi tryc tiép cho tu van, so tuyén;

- Chi mua sdm vat tw, thiét bi, tai lidu nghién ctru (ghi cu thé so luong, gia tirng loai): Dy
trtr chi tiét ting loai theo yéu cAu cin thiét dé thuc hién dé tai va y kién dé xuét cua Hoi dong tham
dinh, xét tuyén;

- Chi thué khoan cac cong viéc, cac hoat dong chuyén mon dé thuc hién nghién ciru,...Chi
héi thao khoa hoc, ¥ kién gop ¥. tu van cia chuyén gia: Du tru theo cong viée, thoi gian thyc hién,
d2 xuéit ciia Hoi ddng tham dinh, xét tuyén va dinh mire chi hd trg ddi véi dé tai NCKH cap Trudng
hién hanh cta nha truong;

- Chi danh may, in 4n tai liéu, cac bao cao dé tai: khodn gon theo dé tai;

- Kiém tra, Quan ly dé tai;

- Céc khoan chi cho cac cong viéc, hang muc khdc theo theo y€u cau cu thé cua dé tai va
phai duoc hoi dong danh gia xét duyét. '

3. Pinh mirc chi cac khoan cua dé tai cép Tinh thuc hién theo quy ché chi tiéu noi bd Pai hoc
Phan Thiét va Quy dinh vé dinh mirc xay dung, phan bd dur toan va quyét toan kinh phi d6i véi cc
nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 st dung ngan sach nha nude cta cac dia phuong.

(e
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4. Chuinhiém dé tai c6 thé tam tmg kinh phi theo timg dot dé thuc hién timg giai doan nghién ctru
va phai thanh toan tirng dot va quyét toan cudi nim dang thu tuc, chimg tir theo quy dinh cta nha
trueomg, hudng dan ciia Phong K& hoach Taichinh theo quy ché chi tiéu noi bé.

5. Chu nhiém d& tai va nhitng ngudi tham gia thuc hién dé tai duge tinh sb it chuén nghién ciru
khoa hoc theo thi gian tham gia, cép d@ tai va két qua xép loai ciia Hoi dong nghiém thu dé tai
theo dinh mure cta truong.

Piéu 21. Luu triv va cong bd két qua nghién ciru

1. Céc béo céo toan vin két qua nghién ciru, bdo cdo tom tit, cdc san pham khéc c6 duoe tir két
qua nghién ctru cua nhiing & tai duwoc Hoi ddng danh gia nghiém thu xép loai tir loai “Dat” trd 1én
déu phai dugc luu tai don vi chu quan, Thu vién, Phong QLKH va HTQT.

2. Phong QLKH va HTQT cin o vao dé xudt, kién nghi ciia Hoi dong dénh gid nghiém thu dé
tai dé tham muu véi Hiéu trudong nha truong cho cong bé, trién khai ap dung két qua nghién ctru

hodc thuc hién chuyén giao cong nghé.

e
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Chwong 3:
QUAN LY BIEN SOAN GIAO TRINH

Piéu 22. Muc dich bién soan gido trinh

1. Gitp CBGV, SV c6 du tai liéu gido trinh dé dap tmg viée ddi méi phuong phap day hoc theo
hudng ting cuong tu hoc, tw nghién clru nhim ning cao chét lugng dao tao trong Trudng Pai hoc
Phan Thiét.

2. Giup CBGV thuc hién nhiém vu KH&CN, nang cao nang luc nghién ciru, giang day theo ding
muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao cua Truong Dai hoc Phan Thiét va ctua B Gido duc va
Pao tao.

.A ~ A an . r *
Pieu 23. Yéu cau bién soan giao trinh

1. N6i dung kién thirc trinh bay trong gido trinh phai dam béo tinh khoa hoc, logic va cép nhat
nhitng tri thirc méi cia KH&CN; phu hop véi muc tiéu, chuong trinh dao tao, dam bao chuén kién
thirc, k§ ning va chuan dau ra hiénhanh.

2. Gido trinh bién soan phai phuc vu dao tao theo hoc ché tin chi theo huéng hd trg sinh vién tu
hoc, tu nghién cilru; cu thé hoa yéu cau vé noi dung kién thirc, k¥ nang va thai do quy dinh trong
chwong trinh do tao; cudi mdi chwong phai c6 danh muc tai li¢u tham khao, cau héi huéng dan 6n
tap, dinh hudng thao luan, bai tap thuc hanh,...

3. Gido trinh bién soan phai tuén theo quy dinh vé viéc trich dan tai liéu tham khao, khong vi
pham ludt s& hitu tri tué, chd thich 18 rang, ddp tmg cic yéu cau vé quyén tic gid. Chu bién phai
chiu trach nhiém trudce Phap luat vé noi dung, chat luong cua gido trinh bién soan.

4. Nhitng mdn hoc da ¢6 giao trinh dung chung cia B GD&DPT hodc cua cac truong dai hoc
khéc phat hanh ma Khoa/don vi nhan thay c6 thé str dung lam tai lidu giang day, hoc tép dugce thi
khong bién soan nira.

5. Gido trinh bién soan phai sur dung lam tai liéu giang day va hoc tap chinh cho it nhit mot mén
hoc ¢6 trong chwong trinh dao tao. Bai giang, tai liéu dung cho muc dich nghién ciru, gidng day va
hoc tip (goi chung la bai giang) phai sur dung lam tai li¢u giang day va tham khao chinh cho it nhét
mot mén hoc.

6. Giao trinh dugc str dung luu hanh ndi b trong Tfuﬁmg Dai hoc Phan Thiét.

Piéu 24. Téc gia bién soan gido trinh

Nhirng CBGV cua Truong c6 trinh do tur tién si tro 1én, thudc chuyén nganh ding ky bién
soan gido trinh, tai thoi diém xét duyét, tuyén chon khong vi pham quy dinh vé quan ly hoat dong
KH&CN trong Trudng Pai hoc Phan Thiét trong ndm trude thi dugc ding ky lam chi bién gido

s
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trinh dao tao trinh dé dai hoc, thac si. Mt gido trinh nén dugc mot tap thé CBGV tham gia bién
soan.

Nhirng CBGV cfng tac bién soan gido trinh phai ¢6 chuyén mén phi hop véi ndi dung gido
trinh va da hodic dang truc tiép giang day mon hoc do. Truong hop can thiét CBGV cua Trudng c6
thé hop tac véi cdc nha khoa hoc ¢6 trinh d§ chuyén mén cao cung bién soan dé gido trinh ¢6 chat
lwong t6t hon.

Didu 25. Piing ky, xét duyét bién soan gido trinh

PAau nam hoc, chu bién lam Phicu dang ky thuc hién bién soan gido trinh va gui ve€ khoa chu
quan.

Hoi dong khoa hoc cdp Khoa so tuyén, gop y va xem xét nhu ciu bién soan, trinh d9, ning
luc ctia chu bién va dé nghi khoa lap ké hoach bién soan gido trinh ctia don vi, gdm: Phiéu ding ky
bién soan gido trinh cua tirng chu bién (theo Maiu 53); Ban dé xuat danh muc cic gido trinh ding
ky bién soan cua don vi (theo MAu 54), Ban d& xuét thanh vién héi ddng khoa hoc (theo Mau 55)
va giri vé Phong QLKH va HTQT dé xem xét trinh Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap Hoi dong
(theo MAu 56) tb chirc danh gid. xét chon. Hoi ddng khoa hoc tién hanh t6 chire danh gia (theo cac
Mau 57, Mau 58), két qua lam co s& cho Khoa trinh (theo Maiu 59) Hiéu trudng xem xét, phé duyét
danh muc céc dé cuong bién soan kha thi va giao nhiém vu trién khai thuc hién (theo Mau 60).

Phong QLKH va HTQT théng bao két qua Hiéu trudng phe duyét danh muc gido trinh
t& chirc bién soan dé don vi chil quan va chu bién phdi hop trién khai thuc hién cic cong Vlecpt ep
2l
theo.

Piéu 26. Ky hop dong

Cin ¢t vao danh muc gido trinh di duge phé duyét, Phong QLKH va HTQT 14p ban thao hop
ddng (theo Mau 61) giri v& cdc don vi va chu bién dé xem xét ndi dung va cac diéu khoan théa
thuan trong hop dong.

Sau khi hai bén da thdng nhét toan bd ndi dung va cac diéu khoan trong ban du thao, chi bién
s& thuc hién viéc ky hop dong véi nha trudng. Cac don vi phu trach NCKH (don vi chu tri thue
hién) phai c6 trach nhiém hd trg, hudng din va gitip d& chi bién vé chuyén mén, thoi gian va cac
thu tuc phap ly c6 lién quan (néu cin) trong sudt qué trinh thyc hién.

Trong thdi gian ky hop dong theo thong bao cua Phong QLKH va HTQT, néu qua thoi gian
quy dinh chu bién khong ky hop dong thi s& bi hiy va loai ra khoi danh muc thuc hién.
Piéu 27. Hinh thitc trinh bay gido trinh

Gi4o trinh danh vi tinh, in dtng trén gidy A4 (trir biéu dd, hinh anh va céc ndi dung cén thiét
khac ¢ thé trinh bay trén gidy A4 ngang); Font: Times New Roman; Size: 13; Dan trang: Top 2.0
cm; Bottom 2.0 m; Left 2.5 m; Right 2.0 cm; Header: 1.27 cm; Footer: 1.27 cm; Gutter: 1.0 cm;
Gutter position: left; Cach doan (paragraph spacing): 6 points; Cach hang (line spacing): exactly
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20 pt. Panh sb trang (page numbers): bottom of page, center; Danh s6 thir tur cac phan, muc trong
ndi dung: 1(1.1,1.2,...), 2 (2.1, 2.2, ...), 3 (3.1,3.2, ...). Bé tri tuwa va chi thich hinh anh, biéu do:
Tua hinh anh nim phia duéi hinh dnh; Twa biéu d6 ndm phia trén bidu dd; Chu thich hinh anh, biéu
dd ndm phia duéi hinh anh, biéu do.

Céc trang bia chinh va bia phu ctia c4c gido trinh bién soan tham khao trinh bay theo cac Mau
69 (bia chinh) va MAu 70 (bia phu).

Piéu 28. Thim dinh, danh gii nghiém thu gido trinh

1. Giao trinh bién soan phai dugc chu bién bao cdo trong budi sinh hoat chuyén mén cia khoa dé
c6 su trao doi, nhan xét, gdp v ctia cac thanh vién chuyén mén. Chu bién chinh stra hoan thién gido
trinh theo mau quy dinh, theo gép y va ndp vé khoa chu quan 05 quyén dé t6 chire thuc hién tham
dinh, danh gia nghiém thu (twong tu nhu danh gia nghiém thu dé tai NCKH). |

Giso trinh duoc td chirc thdm dinh, danh gia nghiém thu theo 2 cap la cip don vi (sau dy goi
chung 13 cip Co s¢) va cap Trudong. Cac thanh vién ctia Hoi dong thim dinh, dénh gid nghiém thu
gido trinh da s6 phai thuc sy 12 nhitng nha khoa hoc, chuyén gia c6 uy tin, nhimg can bg, giang
vién nim virng chuyén mén ma gido trinh dé cap toi.

a) Hoi dong nghiém thu cép Co s& (quy trinh thuc hién va cic biéu mau tham khao twong
tw nhu Hoi ddng té chire danh gia nghiém thu bai gidng). Sau khi dd dugc nghiém thu, chi bién
chinh sira va ndp 07 quyén gido trinh bién soan ding mau quy dinh vé khoa chii quan. Khoa chu
quan 1am ban dé nghi cong nhan két qua nghiém thu cdp Co s (tham khéo theo MAu 66), ban dé
xuét thanh vién Hoi ddng nghiém thu cép Truong (tham khao theo Mau 62) gui vé Phong QLKH
va HTQT kém hé so nghiém thu cip Co sd va 07 quyén gido trinh) dé trinh Hiéu truong ra Quyét
dinh cong nhan két qua nghiém thu cdp Co s¢ va Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh, ddnh
gid nghiém thu cép Truong (tham khao theo Mau 63).

b) Hoi ddng nghiém thu cAp Trudong phai ¢6 ti thiéu 05 thanh vién (it nhat 02 thanh vién
ngoai trudng va 02 thanh vién khong thuge Hoi dong cép Co s¢) gdm: 01 chi tich (khong Ia chu
tich Hoi1 déng cap Co s&), 01 thur ky khoa hoc, 02 phan bién (c6 phan bién ngoai truong va khong
1a phan bién Hoi dong cip Co s6), va 1 ty vién dai dién Hoi dong cap Co sd, dai dién khoa, don
vi, mot s6 thanh vién khéc c6 lién quan (theo yéu cau thuc té va quyét dinh cua Hiéu truéng). Thu
ky hanh chinh gitri Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu dén thanh vién Hoi dong (kém quyén
gio trinh da bién soan) va chu bién. Hoi ddng c6 trach nhiém t6 chire thim dinh, dénh gia nghiém
thu gido trinh dung theo quy dinh. Phiéu danh gia, bién ban hop hoi dong tham khao theo cic mau
M3u 64 va Mau 65. Chu bién gido trinh thdng nhat véi chii tich Hoi ddng vé thoi gian, dia diém
hop Hoi ddng va thong bio v6i Phong QLKH va HTQT va cac bén lién quan dé chuan bj thiét b,
phuc vy. Gido trinh sau khi chinh stra theo gép y cua Hoi dong, chii bién trinh Khoa chi quan xac
nhan dong y sir dung gido trinh (twong tu Gidy xé4c nhan dia chi 4p dung két qua NCKH) dé hoan
tat tha tuc nghiém thu.

(T
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2. Nhitng gido trinh da duoc Hiéu truong ra Quyét dinh nghiém thu va cho phép phat hanh (theo
Mau 68) thi chii bién gido trinh ndp 03 b gido trinh (ban gidy) kém file mém gido trinh vé Phong
QLKH va HTQT (dé lam céc thi tuc thanh 1y hop déng, thanh quyét toan kinh phi thuc hién) va
giri cho Khoa cht quan. Phong QLKH va HTQT, Khoa chu quan lwu toan bd cac ho so dang ky
bién soan gido trinh, bai giang va hd so tham dinh, danh gid nghiém thu va céc gido trinh bién soan
da phé duyét cia can b, giang vién.

Piéu 29. Quan Iy in 4n va phat hanh gido trinh

1. Truong Dai hoc Phan Thiét quan ly viéc bién soan va phat hanh gido trinh thong qua cac phong

chire nang, Hoi déng khoa hoc cfip Truong, Khoa.

2. Phong QLKH va HTQT chiu trach nhi¢m td chire, quan 1y cong tac bién soan. Thu vién Truong
Pai hoc Phan Thiét chiu trach nhiém in an, phat hanh cac gido trinh da dugc cong nhan dén sinh
vién (theo yéu cau thuc t& va dé xuét cua cac khoa vé s6 lugng tirng loai gido trinh).

3. Khi tai ban gido trinh khi dugc céc tac gia cdp nhat, chinh ly va bd sung, va dugc hudng ché
d6 nhuén but tai ban.

Piéu 30. Kinh phi thwe hién bién soan gido trinh

1. Kinh phi danh may, in 4n, nhan ban duoc tra truc tiép cho tic gia theo hinh thirc khoan gon,
dinh muc khoén cu thé thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh cua Nha truong. '

2. Téc gia bién soan gido trinh dugc tinh s6 gio NCKH theo s6 tin chi cua gi4o trinh bién soan va
két qua xép loai cia Hoi dong danh gia nghiém thu.

3. Thu lao ctia cidc Hoi dong, quan 1y dugc thanh toan theo ché do cua cac Hoi dong danh gia,
nghiém thu va quan ly d& tai NCKH (Thanh vién Hoi dong 1a ngudi ngoai trudng thi Phong QLKH
va HTQT c6 thé dé xudt v6i Hiéu truong vé mie chi thu lao phit hop).

4. Chi phi in an va phat hanh gido trinh dugc tinh vao gia thanh cua mbi gido trinh (nha trudong
chu trerong hd trg mot phan kinh phi td chirc, thuc hién bién soan, chinh ly trong lin dau xuét ban
va cac lan tai ban).

5. Nhitng gi4o trinh phuc vu céc nganh dao tao tai truong do chu bién tu lién hé xudt ban (c6 hoi
ddng bién tap, co gidy phép xudt ban va nép luu chiéu) s& duge nha trudng mua hd tro dé nhép vao
Thu vién.
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Chuong 4:
CONG BO CONG TRINH KHOA HQC

Piéu 31. Bai viét cong bd cong trinh nghién ciu

1. Can bo giang vién cua trudng co bai cong bd cong trinh nghién ciru trén céc tap chi khoa hoé,
thong tin khoa hoc, ky yéu héi nghi, hoi thao khoa hoc té chirc trong va ngoai nude néu giri minh
chimg (Céc ban photocopy bai viét, trang bia, trang muc luc va ban gbc cua tap chi ding bai; phan
thong tin tic gia thé hién rd don vi cong téc 1a Truong Pai hoc Phan Thiét va email @upt.edu.vn)
vé Phong QLKH va HTQT thi dugc khen thuéng theo Quy ché chi tiéu noi bo hién hanh cia Nha
trudng va duge tinh gio chuan NCKH.

2. Can b, giang vién viét bai cong b6 cong trinh nghién ciru trén cac thong tin khoa hoc, ky yéu
hoi nghi, héi thao khoa hoc ctia Truong phai giri bai viét da dugc trinh bay theo ding yéu cau vé
Phong QLKH va HTQT dé nha trudng to chirc phan bién, danh gia trudce khi bién tap.

3. Bai viét cong b cong trinh nghién ctiu trén céc thong tin khoa hoc, ky yéu héi nghi, hi théo
khoa hoc ctia Trudng phai duoc it nhdt 02 ngudi phan bién, bién tip dé nghi dang bai. Néu bai
duoc chon ding thi tac gia dugc tinh gio lao dong hoat dong KH&CN va duoc tra thu lao viét bai
(néu ¢6) theo quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh ciia Nha trudng.

Diéu 32. Ban bién tap, phan bién bai bio khoa hoc

1. Ban bién tip, phan bién do Nha truong thanh lap theo Quyét dinh ciia Hiéu truong. Trong do,
Tdng bién tap, cac Pho Tdng bién tap phai cé trinh do tir tién si troy 1én, Thu ky toa soan, céc uy
vién ban bién tip phai c6 trinh d tir thac s tré [én, ¢6 di nidng luc thure hién cac cong vige ciia Ban
bién tap.

2. Céc phan bién va bién tap bai bao khoa hoc phai ¢6 cing chuyén mén va am hiéu sau linh vuc
chuyén mén ma bai viét d& cép: phai co uy tin, trung thuc, khéch quan; phai thuc hién ding yéu
cau vé thoi gian, trach nhiém cua phan bién, bién tap.

3. Téng bién tap, Ph6 Téng bién tap, Thu ky toa soan, cac phan bién va bién tap bai viét duge
tinh gi¢ lao dong hoat dong KH&CN va duge tra thi lao thue hién cac nhi€ém vu xuit ban (néu cd)
theo quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh cia Nha trudong.

4. Phong QLKH va HTQT chiu trach nhiém tam tng kinh phi, chi tra céc khodn tha lao va thanh
quyét toan truc tiép véi Phong K& hoach Tai chinh nha truong.

(e
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Chwong 5:
QUY TRINH TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO KHOA HQC CAP TRUONG/CAP KHOA

Piéu 33. Muc dich t6 chire hi nghi, hdi thiao khoa hoc cip tru’img/cép khoa

Quy trinh dugc xdy dung nham thong nhit cong tac tiép nhan, huéng dan, xir ly ding ky va
t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc cdp trudng, cap don vi nhim dénh gia hoat dong giang day
va nghién ciru khoa hoc cua giang vién, hoc vién cao hoc va sinh vién trong qua trinh quan ly chit
lugng dao tao cua Trudng Dai hoc Phan Thiét.

Piéu 34. Pham vi ap dung

Thu tuc quy trinh nay ap dung cho qua trinh t6 chire hoi nghi, hoi thao khoa hoc hang nim
ctia Nha truong - Cép trudng (do Phong QLKH va HTQT chi tri t6 chirc) va cua cac khoa - Cép
Khoa (do cac khoa/ don vi tu t6 chitc theo huéng dan ctia Phong QLKH va HTQT va quyét dinh
ctia Hiéu trudng).

R

Piéu 35. Quy trinh, lru b, dién giai quy trinh t6 chirc va cic biéu miu

Quy trinh, luu d6, dién giai quy trinh va céc biéu mau phuc vu cho cong tic td chire hoi nghi, U

héi thao khoa hoc cép trudng/cip khoa trong Truong Dai hoc Phan Thiét duge trinh bay trong cac o1 HI
2 I
phin Phu luc VI va VII. oy
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Chuwong 6:
THAM DU HOI NGHI, HOI THAO KHOA HQC NGOAI TRUONG

Piéu 36. Didu kién tham du hdi nghi, hdi thiao khoa hoc ngoai truwong
Cén b giang vién tham du hoi nghi, hdi thao khoa hoc t6 chirc ngoai truong phai c6 bai ding

trong ky yéu héi nghi, hoi thao; c6 thong bao kém thu moi tham du cua don vi td chure.
Piéu 37. Thii tuc tham du hoi nghi, hoi thiao khoa hoc ngoai trudng

1. Cén bd, giang vién lam don (theo Mau 82) dé nghi Hiéu truong cho phép duge tham dy hoi
nghi, hdi thao khoa hoc; thong qua y kién don vi cha quan va gui vé Phong QLKH va HTQT (kém
bai tham luén dang trong ky yéu; thong bao to chirc hoi nghi, hoi thao; thu moi tham du hoi nghl
héi thao cua don vi t6 chirc) dé trinh Hidu truong xem xét chép thuin;

2. Phong T6 chire Hanh chinh lam quyét dinh ctr can b, giang vién tham du hdi nghi, héi thao;
cap Gidy di dudng cho cén b, giang vién;

3. Can bo, giang vién dugc ctr di dy hoi nghi, héi thao lién h¢ truc tiép v6i Phong Ké hoach Tai
chinh vé céc ché d6 tham du hoi nghi, hoi thao va thi tuc thanh toan;

4. Céan b, giang vién duoc cir di dw hoi nghi, hoi thao bao cdo véi don vi chil quén vé ké hoach,
thoi gian di, vé va két qua hodic d& xuét (theo MAu 83) sau khi tham dy hoi nghi, hoi thao dé trién
khai thye hién va luu triv.

P!
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Chuong 7:
QUY PINH GIO HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 38. Quy dinh vé nghién ciru khoa hoc

Can ctr Thong tu s6 20/2020/TT-BGDDT ngay 27 thang 7 nam 2020 ctia Bg truong Bd Gido
duc va Pao tao Quy dinh vé ché do lam viéc cna giang vién co so gido duc dai hoc (thay thé cho
Thong tu 47/2014/TT-BGDDT ngay 31/12/2014 cua B truong B Gido duc va Pao tao Quy dinh
ché d6 lam viée dbi v6i giang vién); Can cir diéu kién, tinh hinh thuc té cia CBGV, nha truong quy
dinh dinh mtre gio NCKH cua giang vién trong truong trong nam.

Giang vién phai danh it nhét 1/3 tong quy thoi gian lam viéc trong nam hoc (twong dwong 586

gid hanh chinh) dé 1am nhiém vu nghién ctru khoa hoc, duge quy déi ra gir chuan cu thé nhu sau:

Bang 7.1: Pinh mirc gio' chuin nghia vu ciia giing vién trong nim hoc

STT Nhiém vu ciia giing vién Gio chuan quy doi
1 Giang day 350 gior chudn
2 Nghién ctru khoa hoc 100 gir chuin

Hoat dong hanh chinh, quan ly sinh vién, cong tac
2 tuyén sinh, tir boi dudng nang cao trinh d¢ va cac 100 gior chuan
nhiém vu khac

Tong cong 550 gio chuan

Viée giao va trién khai thyuc hién nhiém vu NCKH cho giang vién phai phi hop véi diéu kién,
tiém luc khoa hoc, dinh hudng phat trién hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia nha trudng va phu
hop v&i nang luc chuyén mén cia giang vién. Ban Giam hiéu giao cu thé nhiém vu nghién ctru
khoa hoc cho giang vién cua nha truong.

M&i nim, gidng vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc dugc giao twong ting
v6i chire danh hodc vi tri cong viée dang dam nhiém. Két qua nghién ciru khoa hoc cia giang vién
dugc danh gia thong qua cac san pham khoa hoc va cong nghé, cac hoat dong nghién ctru va chuyén
giao cong nghé....

Déi véi nhitng giang vién khong hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc theo quy dinh,
Ban Giam hiéu cin et mirc do, hoan canh cu thé dé xem xét khi danh gia két qua thyuc hién nhiém
vu trong ndm hoc, xép loai thi dua va giai quyét cac ché dd, chinh sach lién quan; déng thoi, cho
phép bu gi&r chudn giang day sang gid nghién ctru khoa hoc déi v6i nhimng giang vién nay.

Hiéu truong c6 thé giao cho mot sd giang vién chi chuyén NCKH, téng s gio chuan NCKH
clia nhitng giang vién nay khi tinh gid virgt dinh mirc khong bi khong ché.
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Khuyén khich can bd ma ngach giang vién, dang trong thoi ky 1am cong tac quan ly, tham gia
NCKH.
Diéu 39. Quy dbi gio lao dong tham gia hoat dong KH&CN

1. Cac hoat dong KH&CN (theo Diéu 5, Quy dinh nay) ma Trudng véi tu cich 1a co quan chu
quan, co quan chii tri hodc phdi hop véi don vi khac thuce hién, néu CBGV ciia Truong tham gia
(¢6 Quyét dinh ctia Hiéu truong) thi duge quy doi tinh gir NCKH (Nhitng trudng hop duge moi
tham gia hoat dong KH&CN ngoai truong voi tu cach ca nhan thi khéng duge quy doi tinh gio).

2. Chu tri, tham gia té chirc, trién khai thuc hién cac chuong trinh, dé an, dy 4an, dé tai NCKH,
phat trién cong nghé (trién khai diing tién do va nghiém thu dat yéu cau) dimg tén Trudmg.

3. Nguyén tic quy doi gio chuan NCKH:

a) Néu 1 thanh vién thue hién tron ven d& tai/bai béo thi duge tinh 100% gid chuan quy
dinh cho cong trinh NCKH do,

b) Néu dé tai/bai bao c6 nhiéu thanh vién tham gia, viéc chia ty 1& do chu nhiém/tac gia
chinh (GV cila trudng) dé xuét véi phong QLKH va HTQT. Néu khéng c6 dé xuat s& chia theo ty
1é nhu sau:

- Néu 2 tac gia: 50% - 50%;
- Néu 3 tac gia: tac gia chinh 40%, céc tac gia con lai 30%/nguoi;
- Tir 3 tac gia trd 1én: tac gia chinh 35%, cac tac gia con lai chia déu 65%.

4. Nha trudng quy dinh quy doi cac hoat dong KH&CN ciia CBGV thanh gid chuin NCKH, nhu
sau:

Bang 7.2: Quy ddi gio chuAn NCKH déi véi dé tai, dy an khoa hoc va cong nghé cic cip

STT N¢i dung cong viée hoan thanh S6 gio chuin NCKH quy doi

1 | Cha nhiém, thinh vién céc dé tai NCKH theo dw 4n | 180 gio chuin/12 théng déi véi
hop tac qube té da tai da nghiém thu xép loai dat
tré 1én (bao gdm: chu nhiém, thu
ky va cac thanh vién)

2 | - Chi nhiém, thanh vién cac nhiém vu KH&CN cip | - 150 gir chudn/12 thang d6i véi
Nha nude (dé tai déc Idp cdp Nha nuéde, di én SXTN | d@ tai da nghiém thu, xép loai dat
cap Nha nude, nhiém vu hop tdc nghién ciru theo Nghi | trd 1én (bao gdm: chii nhiém, thur
dinh thu ky véi nuwde ngoai) ky va céac thanh vién)

- Chu tich, phan bién: 20 gio

- Tham gia Hoi dng xét duyét dé cwong hogc nghigm | ChUAm:

thu cip Nha nude (Chu tich, Gy vién, phan bién) - Uy vién: 15 gio chuan
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STT

N¢i dung cong viéc hoan thanh

S6 gio' chuin NCKH quy dbi

- Chti nhiém, thanh vién cic dé tai NCKH cép Bo/Tinh

- Tham gia Hoi dong xét duyét dé cwong hodc nghiém
thu cép Tinh/Bo (Chi tich, ty vién, phan bién)

- 120 gi&r chuin/12 thang déi voi
dé tai da nghiém thu (bao gdm:
chi nhiém, thu ky va cac thanh
vién);
- Chu tich, phan bién:
chuan;

15 gio

- Uy vién: 10 gi® chudn.

4 | - Chu nhiém, thanh vién cac d& tai NCKH cp Truong | - 100 gid chudn/dd tai nghiém
thu, xép loai dat trd lén (bao
gdm: chu nhiém va cic thanh
vién);

- Tha’m gia HOi dong xét duyét dé cuong hodc nghiém | _ Chu tich, phan bién: 10 gid
thu cap Truong (Chu tich, uy vién, phan bién) il
- Uy vién: 5 gio chudn.
5 | Hudng dan sinh vién NCKH:

- Pé tai NCKH sinh vién dat giai cip B9, Tinh

30 gi¢y chuan/dé tai

- Dé tai NCKH sinh vién dat giai EUREKA

30 gio chudn/dé tai

- C6 san pham nhung khong dat giai

20 gior chudn/dé tai /]

- Pé tai NCKH sinh vién

15 gitr chuan/dé tai nghiém thu
xép loai dat tr¢ 1én

Mite chi phi cho Héi dong khoa hoc ctia Nha truong khi tham gia, danh gié nghiém thu dé

tai NCKH cap truong theo quy ché chi tidu ndi by cua Trudng.

5. Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sich chuyén khao, tai li¢u tham khéo phuc vu gidng
day, hoc tap:

Bing 7.3: Quy d6i gio' chuan NCKH déi véi hoat dong bién soan sich, gido trinh,
xay dung chwong trinh dao tao

STT Noi dung cong viéc hoan thanh - S6 gio chuin NCKH quy dbi
1 Sach chuyén khao: dugc nghiém thu va da xuét ban 200 gio chuén/sach
(sach xudt ban ¢6 chi s6 ISBN)
2 Séch tham khdo: duoc nghiém thu va di xuét ban 100 gid chuan/sach

(sach xudt ban c6 chi s6 ISBN)
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STT Néi dung cong viée hoan thanh S6 gio chuin NCKH quy doi
3 | Gi4o trinh bién soan lan dau duoc hoi dong khoa hoc 40 gitr chuan/tin chi
cap truong nghiém thu, Hiéu truong phé duyét in sur
dung chinh thirc
4 | Dich tai liéu tham khao dugc nghiém thu 2 gidr chuan/trang (500 tir)
3 Tham gia Hoi dong nghiém thu sach, gido trinh - Chu tich, phan bién: 10 gio
chuin;
- Uy vién: 5 gi& chuan
Xay dung chuong trinh dao tao:
- Cao hoc:
6 | +Nganh - 120 gidr chudn/chuong trinh
+ Chuyén nganh - 60 gid chuan/churong trinh
- Pai hoc:
+ Nganh - 100 gi&r chuan/chuong trinh
+ Chuyén nganh - 50 gior chuan/chuong trinh
7 Cap nhét chuong trinh dao tao: dugc Hoi ddng nganh | 20 gio chuin/chuong trinh
nghiém thu

Ngoai viéc ghi nhin khéi lwong cta cong tac bién soan gido trinh, tai liéu theo quy ché thi dua

khen thuong Nha Truong dd ban hanh, chu bién va nhom bién soan con duge nhan nhuén bt cho

cong tac bién soan gido trinh va chi hd trg cho Hoi dong tham dinh.

6. Céng bd cac cong trinh nghién ctru trén céc tap chi khoa hoc trong va ngoai nude, trinh bay cac

bao céo khoa hoc tai cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc trong va ngoai nude:

- Téc gia phai viét ro don vi cong tac 1a Truong Dai hoc Phan Thiét hodc University of
Phan Thiet (tiéng Anh), email @upt.edu.vn;

- Néu mét cong trinh nghién ciru duge cong b trén céc tap chi khoa hoc khic nhau, dugc

trinh bay tai cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc khac nhau... thi chi duge tinh mét lan theo mirc cao

nhét.
- Néu mét cong trinh nghién ctiru ¢6 nhiéu tac gia thi duge chia theo quy dinh tai khoan 3
Piéu nay.
Bang 7.4: Quy ddi gio' chuin NCKH dbi véi bai bio khoa hoc
STT Néi dung cong viéc hoan thanh Sé gitr chuin NCKH quy doi
1 Bai bao khoa hoc diang trén tap chi khoa hoc quoc té
1.1 C6 trong danh muc ISI, SCOPUS, chi so6 IF > 7.5 140 gio chuin
12 | Co trong danh muc ISI, SCOPUS, chi sd IF tir 3-7.5 120 gior chudn




28

STT Noi dung cong viéc hoan thanh S6 gio' chuan NCKH quy déi
1.3 | Cé trong danh muc ISI, SCOPUS, chi s6 IF < 3 100 gitr chuan
1.4 | Tap chi quic t€ cd ISSN, bai toan vin bing ngoai ngit 50 gi® chuan

2 Bai bao khoa hoc ding trén tap chi khoa hgc trong nuée (c6 ISSN)
2.1 Tap chi khoa hoc c6 trong danh muc tinh diém Hoi 150 gidr chuin
ddng chirc danh gido su, trén 2,0 diém
2.2 | Tap chi khoa hoc c6 trong danh muc tinh diém Hoi 140 gity chudn
d(‘“)ng chirc danh gio su, tir trén 1,5 dén 2,0 diém
2.3 T:c_lp chi khoa h(_)c. co trong danh’muc tir.l!'l diém Hoi 120 gity chudn
dong chtrc danh gido su, tir 1,0 dén 1,5 diém
2.4 | Tap chi khoa hoc ¢6 trong danh muc tinh diém Héi 80 gits chudn
dong chire danh gido su, tir 0,75 dén dudi 1,0 diém
2.5 | Tap chi khoa hoc c6 trong danh muc tinh diém Hoi 70 gits chudn
dong chirc danh gido su, tir 0,5 dén duéi 0,75 diém
2.6 | Tap chi khoa hoc c6 trong danh muc tinh diém Hbi 50 gity chuén
dong chire danh gido su, tir 0,25 dén dudi 0.5 diém
2.7 | Tap chi khoa hoc ¢é trong danh muc tinh diém Hoi 40 gi chudn
dong chire danh gido su, dudi 0,25 diém
2.8 | Tap chi khoa hoc trong nudc, tap chi chua c6 trong 30 gid chudn
danh muyc tinh diém ctua Hoi déng chirc danh gido su
3 Bai bao khoa hoc diing trong ky yéu hdi thio khoa hoc quéc té (c6 ISBN)
2.1 | Dang ky yéu hdi nghi khoa hoc qudc té, bai toan vin o
bing ngoai ngit, c6 ISBN 50 gio chuan
3.2 | Ding bai trong ky yéu hoi nghi/héi thao trong nudc 40 gity chudn
c6 nha xuét ban, bai toan vin, c6 ISBN
4 Bai bao khoa hgc diing trong ky yéu hgi thio khoa hoc quéc t& (khéng c6 ISBN)
4.1 Béao cdo hoi thao khoa hoc quéc té, toan vin béng 40 gids chuin
ngoai ngir
4.2 | Béo cdo héi thao khoa hoc quoc té, toan van bang 30 gid chuén
tiéng Viét
43 | Bao cdo hoi thio khoa hoc cip Tinh, cép Bo 30 gio chudn
4.4 | Bai ding/Bdo céo trong ky yéu héi thao khoa hoc:
- Cap treong 10 gi¢y chuin
- Cap khoa 5 gity chudn
5 Bai bao ding trong diic san, ngi san khoa hoc UPT

M
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STT Néi dung cong viéc hoan thanh S6 gio chuan NCKH quy doi
5.1 | Baibao ding trong dic san khoa hoc UPT 30 gid chudn
3.2 Bai bao ding trong ndi san khoa hoc UPT 20 gio chuin

7. Thuec hién cac hop ddng NCKH, chuyén giao k¥ thudt va cong nghé, tham gia cic cudc thi sang
tao va cac hoat dong khac vé KH&CN:

Bang 7.5: Quy dbi gio chuin NCKH déi véi cac cong trinh dat gidi thuéng,

diang ky so hiru tri tué

Néi dung cong viéc hoan thanh

So gio chuan NCKH quy doi

San pham NCKH dugc thuong mai hoa hodc thuc tién
chap thuan rong rai (cd bdn quyén)

X¢ét tirng trudong hop cu thé

2 i)él;q; ;j}r)n?i:g giai phap hiru ich, phat minh, sang ché 200 gio ke
3 Cong trinh dat giai thuong KH va KT cap Nha nudce 150 gidy ki
4 | Cong trinh dat giai thuong KH va KT cap Tinh, B 120 gits chuin
3 Sang kién (c6 quyét dinh cong nhan):

- Cap Nha nuée
- Cép Bo, cap Tinh
- Cip co 50

- 80 gid chuan
- 60 gid chudn
- 20 gid chuén

8. Hudng dan hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh thuc hién luan van, luéan an:

nghién ctru sinh

Béng 7.6: Quy dbi git' chuéin NCKH ddi véi hoat dgng hwémng dan hoc vién cao hoc,

STT N§i dung cong viéc hoan thanh S6 gio chuin NCKH quy d6i
1 Hudng dan Nghién ctru sinh thuc hién ludn én tién si 120 gio chuén/ludn 4n da bao vé

thanh cong

Hudng dan hoc vién cao hoc thyuc hi¢n ludn vén thac si

40 gid chuén/luan vin da bao vé
thanh cong

Pidu 40. Quy dbi, thoi diém tinh va bao luu s gio chuan NCKH

a) Truong hgp CBGV vuot gio chudn NCKH, duge quy déi ra gio chuan giang day voi

didu kién giang vién phai giang day ti thiéu 50% dinh mic git chudn va khéng duge thyc hién

quy doi qua 02 nam lién tiép. Mtrc quy déi theo ty 1& nhu sau:

1 gio' chuAn NCKH = 1 gitr chuin gidng day

b) Truong hop Giang vién vuot gio chuan giang day, nhung thiéu gio NCKH:

- Néu Giang vién hoan thanh téi thiéu 50% giy NCKH thi dugce quy doi theo ti 1¢:

1 gio chudn NCKH = 1 gi& chuin giang day
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- Néu Giang vién khong hoan thanh yéu céu t6i thidu 50% gié NCKH thi duoc quy déi theo
ti 1€ ting gid giang bu vao gior NCKH:
1 gio' chuan NCKH = 2 gior chuén giang day

c) S6 givr giang day duoc quy ddi theo quy dinh nay 1a mot trong nhitng cin cir & xem xét
vige thue hién dinh mire giang day trong nam khi danh gié, xép loai giang vién hing nim, khong
phdi 1a cin cir dé tinh tién gidng vuot dinh muc. :

Hoat dong NCKH hoan thanh trong ndm nao thi duge tinh s6 gid chudn NCKH trong nim
hoc do.

S6 gi® hoat dong NCKH vuot dinh mure trong nam duoc tich liy cho cac ndm hoc sau (02
nim hoc) tiép theo.

Péi vi can bo, nhan vién tham gia NCKH, s gidy chuan NCKH duoc lam cin ctr dé xem
xét thi dua trong nam va duoc chi tién thuéng bing giang vién NCKH theo quy ché chi tiéu néi bd.

Diéu 41. Théng ké s6 gio NCKH niim hoc

1. CBGV, nhan vién tham gia NCKH giri minh chimg vé& Phong QLKH va HTQT dé Phong téng
hop va tinh gio NCKH, cu thé nhu sau:

a) Bai bao khoa hoc, bao cdo tai Hgi thdo khoa hoc: bia trude, bia sau, muc luc, toan vin
ndi dung (ban gidy va file mém) va cac gidy to minh chimg khéc (néu c6);

b) Phoi hop thye hién nhiém vy khoa hoc cong nghé céc cé‘ip da nhiém thu:

- Gié‘iy xac nhén phéi hop thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé (dong dau do);

- Bién ban nghiém thu dé tai nhanh/chuyén dé (dong dau do xac nhan cia don vi chu tri);
- Bién ban nghi¢m thu cua dé tai tong (déng déu do xac nhan cia don vi chi tri);

- Hop déng ky gitra giang vién va don vi chu tri (déng ddu do xac nhén cua don vi chu tri);
- Bao céo tong két cua dé tai nhanh/chuyén d (file pdf);

- Béo cdo nghiém thu cta dé tai tong (file pdf);

- Gidy chimg nhan ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc cong nghé (ban photo
cong ching).
¢) Bdi v6i cic gido trinh, d& tai NCKH cép truong, d& tai NCKH sinh vién thi giri vé Phong
hé so nghiém thu da quy dinh & trén.
2. Trude ngay 15/8 hang nam, Phong Phong QLKH va HTQT théng ké s gio NCKH cua giang
vién toan trudng theo nién khoa ndm hoc va giri bang théng ké dén céac khoa/don vi, CBGV, nhin
vién toan trudng,.

Céc khoa/don vi, CBGV, nhan vién giri phan hoi vé Phong QLKH va HTQT vé théng ké trén,
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ddng thoi bo sung cac NCKH ngoai truong (néu ¢6) kém theo minh chirng. Mot cong trinh NCKH
chi duge tinh mot 1an theo chuén cao nhét.

Phong QLKH va HTQT tong hop sb gior hoat dong NCKH trong nam hoc cia cén bd, gidng
vién, nhan vién nha truong dé bao cao Ban Giam hiéu vé két qua thuc hién trong nam.
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Chwong 8:
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 42. Khen thwéng

Ca nhén, tap thé hoan thanh tét nhi¢ém vu KH&CN, nhiém vu quan Iy KH&CN dugc nha
trrong khen thuong, hodc dé nghi phong tang danh hiéu vinh du ctia Nha nuéc theo quy dinh.

Két qua va hi¢u qua hoat dong KH&CN cua nam trude 1a cin cir quan trong dé nha truong,
Phong QLKH va HTQT xem xét giao nhiém vy KH&CN cho nim ké hoach tiép theo.

Thanh tich khen thu&:jg_vé hoat dong KH&CN la cin cir dé danh gid cén bo, vién chirc va
xem x€t ning luong theo quy dinh cua nha trudng vé cong tac thi dua khen thuong.

CBGV thyc hién dé tai NCKH cép trudmg duge Hoi ddng danh gia nghiém thu xép loai tix
“Dat” tr¢ 1én duwoce ghi vao ly lich khoa hoc va duge tinh gi® tham gia hoat dong KH&CN theo két
qua xép loai ciia d& tai.

Hoc vién cao hoc, sinh vién thue hién dé tai NCKH duge Hoi déng danh gia nghiém thu xép
loai tir “Pat” tror 1én duge khen thudng theo két qua xép loai cua dé tai.

CBGV hudng dén sinh vién thyc hién dé tai NCKH duoc Hoi dong danh gia nghiém thu xép
loai tir “Dat” tr¢ 1én s& dugc ghi vao Iy lich khoa hoc va duge thanh toin ché do lao dong theo ké
qua xép loai cua dé tai. =

CBGV thyc hién bién soan gido trinh duge Hoi dong danh gia nghiém thu x&p loai tir “Dat’™®
tro [én s& duge ghi vao 1y lich khoa hoc va duoc tinh gier tham gia hoat dong KH&CN theo két qu
xép loai cia gido trinh.

Cac tap thé, ca nhan hoan thanh &t nhiém vu hoat dong KH&CN, nhiém vu quéan Iy KH&CN;
cac dé tai NCKH duge nghiém thu dénh gia t6t, ¢ kha ning mg dung s& duoc vu tién trién khai
thyc hién va khen thuéng theo dé nghi ctia Hoi ddng khoa hoc.

Viéc tham gia va hoan thanh nhi¢m vu KH&CN con 1a mét trong nhitng tiéu chudn bt bugc
dé thanh toan ché do day vuot git chuin, xét danh hiéu thi dua, xét giang vién gidi va cdc chire
danh khic.

Miic chi khen thudng cho cac thanh tich ¢6 lién quan dén hoat dong KH&CN sé dugc tinh
toan theo quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh ctia Truong Pai hoc Phan Thiét.

Diéu 43. Xir Iy vi pham

Céc tap thé, ca nhan khong hoan thanh nhiém vu KH&CN dwoc giao thi tly tinh chit va mirc

d6 vi pham sé& bi thu hdi kinh phi da duoc cép, giam trir kinh phi hd tro hoat dong KH&CN cua

don vi trong nim ké tiép theo quy dinh ctia nha truong va bi xir Iy vi pham theo phép Init hién
hanh.




33

Diéu 44. T chirc thwe hién

Trong qua trinh trién khai Quy dinh quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Truong Dai
hoc Phan Thiét néu ¢6 kho khin vuéng mic, cac don vi, can bd, giang vién, nhan vién, hoc vién,
sinh vién phan anh qua phong QLKH va HTQT d2 trinh Hoi ddng Truong xem xét bd sung, diéu

chinh cho phu hop véi thue té cong tac./.
— HIEU TRUONG }\:33}
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II. DIEN GIAI LUU PO QUY TRINH
Buée 1. Cung cip thong tin va huéng din:

- Cian clr vao dinh huéng, ké hoach hang nam, va yéu cau doi hoi dot xuit vé KHCN
ctia Truong Pai hoc Phan Thiét; cin cr vao dinh huéng va nhu cau vé nghién cttu KHCN
cua cac By nganh Trung wong, cic S& nganh tinh Binh Thudn ¢6 lién quan; va cin ctr vao
dé xudt chi d& nghién ciru ciia can bo, giang vién trudmg theo yéu cau doi hoi trong cong
tac dao tao va nhu cau cua xa hoi, Phong QLKH va HTQT téng hop théng tin va thdng béo
dén cac don vi.

- Cac don vi phd bién dén can bd/ giang vién va hudng din dang ky dé tai. Nha
trudng wu tién xét duyét cic dé tai theo dinh hudng trén.

Buée 2. Ping ky dé tai
- Phong QLKH va HTQT ra théng béo vé thoi gian ding ky va thuc hién dé tai.
- Cac don vi huéng dén, trién khai cho can bo/ giang vién ding ky dé tai (theo
Mau 1) va 1ap danh muc dé tai dang ky (theo Mau 2), giri vé phong QLKH va HTQT danh
muc, kém theo phiéu dé xuat cia ting dé tai.

Buwére 3. Kiém tra, danh gia va tuyén chon

- Phong QLKH va HTQT kiém tra phiéu dé xuat ciia chi nhiém dé tai, danh muc
cua don vi, ra sodt va can di tong mirc kinh phi ding ky cta d tai cac don vi cho phu hop
véi ngudn kinh phi NCKH dugce phin bd ciia Nha trudmg, Két qua kiém tra, danh gia va
tuyén chon s& lam co s& dé trinh Hiéu trudng ra quyét dinh phé duyét danh muc dé xut
dugec trién khai, theo mtrc kinh phi chung cho tirmg loai dé tai va theo timg don vi phu tréch
NCKH.

- Trudng hop théy cén thiét (theo dé nghi ctia Phong QLKH va HTQT), Hiéu truéng
c6 thé ra quyét dinh thanh 1ap hoi dong dénh gid, tuyén chon d& tai NCKH cap truong (theo
Mau 3), dé tu van cho Hiéu truong ra quyét dinh phé duyét danh muc @ xut duoc trién
khai va chi nhiém thyc hién dé tai (tham khéo theo cac Mau 4, Mau 5, MAu 6).

- Theo danh muc dé tai da dugc phé duyét, cac chi nhiém d& tai hoan thanh thuyét
minh d tai NCKH c4p truong (theo Mau 7) ndp vé khoa. Sau d6, céc don vi c6 trach nhiém
tong hop, dénh gia va théng qua danh muc cac d& tai kha thi, kém theo thuyét minh va nop
vé Phong QLKH va HTQT dé t6 chirc danh gid, phé duyét thuyét minh.

Buée 4. Xét duyét dé tai

- Cac thuyét minh d& tai da dwoc théng qua tai cic khoa/ don vi s€ duge danh gia
boi Hoi dong dénh gid thuyét minh dé tai NCKH cap Truong. Hoi dong do Hiéu truong
quyét dinh thanh 1ap (theo Mu 9) theo d& nghi ciia don vi chu tri d@ tai (theo MAu 8). Hoi

dong sé& tu van cho Hiéu truéng tuyén chon, phé duyét danh muc cic thuyét minh dé tai,
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chti nhiém dé tai va cép kinh phi trién khai thuc hién (tham khao theo cac Méau 10, Mau
11, Mau 12, Mau 13, Mau 14).

- Phong QLKH va HTQT ra thong béo két qua danh muc dé tai da duge Hiéu trudong
phé duyét, cac dé tai duge ky hop dong va céc yéu cau vé tién do thuc hién.

- Chu nhiém d2 tai hoan chinh lai néi dung thuyét minh theo y kién gép y ctia Hoi
ddng xét duyét, sau d6 nop vé don vi phu trach dé tong hop ndp vé Phong QLKH va HTQT
luu trit, theo doi.

Buée 5. Ky hgp dong

- Can clr vao danh muc dé tai da duoc phé duyét, Phong QLKH va HTQT lap ban
thdo hop dong (theo Mau 15) giri vé cac don vi va chi nhiém dé tai dé xem xét ndi dung
va cdc didu khoan thoa thuan trong hop dong.

- Sau khi hai bén da théng nhat toan b ndi dung va cac diéu khoan trong ban du
thao, cht nhiém dé tai s& thuc hién viéc ky hop déng véi nha trudong. Cac don vi phu trach
NCKH (don vi chu tri thue hién dé tai) phai ¢é trach nhiém hé trg, hudng dan va giap d&
cht nhiém dé tai vé chuyén mén, thoi gian va cac thi tuc phap 1y c6 lién quan trong subt
qué trinh thye hién dé tai.

- Trong thoi gian ky hop ddng theo thong bao ctia Phong QLKH va HTQT, néu qua o\\‘
thoi gian quy dinh cht nhiém dé tai khong ky hop dong thi dé tai s& bi huy va loai ra khoi.c c \c

danh muc thuc hién. AET "

Buwéc 6. Thue hién dé tai, bao cao va theo déi tién do
- Chu nhiém dé tai trién khai thuc hién.

- Chu nhiém dé tai nhan kinh phi tai Phong Ké hoach Tai Chinh theo tién d6 ghi
trén hop dong.

- Chi nhiém d@ tai bao céo tién d dinh ky hang thang hodc dot xuét theo yéu cau
ctia Nha truong (theo MAu 17) vé& phong QLKH va HTQT. Cin ctr tinh hinh thyc té, Nha
trurdong s& thanh 1ap doan kiém tra tinh hinh thuc hién ctia mét s6 dé tai (theo Mau 18).

- Phong QLKH va HTQT tdng hop, béo cao dinh ky tinh hinh thuc hién cac dé tai
v6i Hidu truong dé nim bét tinh hinh va chi dao kip thoi.

- Xtr Iy c4c tinh huéng phat sinh:

+ Trong 1/3 thoi gian thue hién & tai, néu thue sy cin thiét cin didu chinh hodc
bé sung, chii nhiém dé tai hoan chinh b sung thuyét minh (theo Mau 12).

+ Néu cht nhiém nhan thiy dé tai khong thé hoan thanh ding tién d¢ hoic khong
thé, khong c6 kha nang hoan thanh dé tai thi lam don xin gia han hogc xin hity hgp dong
(theo Mau 16). P6i véi cac dé tai xin hity s& phai chiu hinh thire ky luat theo quy dinh hién
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hanh ctia Nha truong vé Khen thudng, ky lut.

Buwéc 7. Nghiém thu va thanh quyét toan

- Chu nhiém d& tai ndp théng tin két qua dé tai (theo Mau 19), bao céo tong két va
béo cdo tom tit (hoan chinh theo cac mau Mau 30, Mau 31, Mau 32 va Mau 33) tai don vi,
céc don vi xem xét, danh gia va dé xuét danh sach dé tai du diéu kién t6 chirc nghiém thu
va d& nghi danh sach thanh vién hoi dong danh gia, nghiém thu két qua dé tai (theo Miu
20) vé Phong QLKH va HTQT xem xét trinh Hiéu truéng ra quyét dinh thanh lap.

- Theo dé nghi cua Phong QLKH va HTQT, Hiéu truong ky quyét dinh thanh lap
Hoi dong nghiém thu (theo Mau 21). Phong QLKH va HTQT b tri thoi gian dé tién hanh
nghiém thu, tip trung cho cac dé tai da ding ky nghiém thu. Hoi déng nghiém thu té chirc
hop va danh gia két qua dé tai (theo cac Mau 22, Mau 23, Mau 24).

- Can cit Két qua danh gia, nghiém thu ctia Hoi dong (Bién ban hop hoi dong),
Phong QLKH va HTQT xem xét trinh Hidu truong ky Quyét dinh phé duyét két qua nghiém
thu d2 tai (theo Mau 25), va Quyét dinh cong nhin két qua dé tai NCKH cip trudong (theo
Miu 29).

- Déi v6i cac truomg hop dé tai da td chirc nghiém thu, nhung Hoi dong két ludn
khong dat yéu cau, thi kinh phi duge cap va so tiét NCKH s& duge Hoi dong nghiém thu
tur van chi nhiém d2 tai, don vi chu tri dé trinh Hiéu trudng xemxét quyét dinh.

- D&i véi d@ tai co thiét bi phai ban giao lai cho don vi, ni dung trinh bay bién ban
ban giao san phdm, thiét bi dé tai tham khao theo Mau 28.

- Céc chii nhiém d@ tai tién hanh thanh Iy hop dong, thanh quyét toan kinh phi thuc
hién theo Mau 27 va hudéng dan ciia Phong Ké hoach Tai chinh.

Burée 8. Trién khai ing dung

- Chii nhiém @2 tai, cac don vi phu trach NCKH va don vi thu huéng tién hanh trién
khai (mg dung cac két qua cua d& tai vao thuc té.

- Céc don vi téng hop béo cdo vé viée trién khai két qua nghién ctru vao thue tién.

- Phong QLKH va HTQT, chu nhiém d& tai va don vi phu trach NCKH tién hanh
hop tdng két rut kinh nghiém, bai hoc cho thyc hién cac dé tai trong tuong lai.




PHU LUC III
QUY TRINH THUC HIEN PE TAI NCKH CUA SINH VIEN

I. LUUPO QUY TRINH THU'C HIEN PE TAI NCKH SINH VIEN

Budc Trinh tw thue hién Trach nhiém
R R L ] 3 Trudng/ Phé P. QLKH&HTQT;
1 Cung cap thong tin va hudéng dan Trudéng/ Phé don vi phu trach NCKH.
2 : Trudéng/ Phé Phong QLKH&HTQT;
Piang ky dé tai (kém hd so) Trudng/ Pho don vi phu trach NCKH; Chu
r nhiém dé tai.
iChinh sura i ’ % &
] Hiéu truéng/ Pho HT phu trach NCKH;
3 y Kiém tra, danh gid Trudng/ Phé Phong QLKH&HTQT;
Tru‘(")’ng/! Pho don vi phu trach NCKH; Chu
] nhi¢m dé tai
Hoi dong xét duyét;
Trudng/ Phé Phong QLKH&HTQT;
.| Chu nhiém dé tai
4 JKhong
- s Trudng/ Pho don vi phu trach NCKH
; Khéng ki HD
Pat ‘
4
K hop d3 Trudng / Phé don vi phu trach NCKH;
5 y hop dong Truong/ Pho Phong QLKH&HTQT;
—] Chui nhiém dé tai.
Siipaiin Trudng/ Ph6 Phong QLKH&HTQT;
Thuye hién va theo Truéng/ phod don vi phu trach NCKH;
doi tién do / A, £
‘: { Chu nhiém dé tai.
6 —
b X0 gia han
Xin hay
Khéng chép nhén Dat Hodc qua han
Huy % Huy
Trudng/ Pho Phong QLKH&HTQT;
Trudéng/ pho don vi phu trach NCKH; Chu
7 y nhiém dé tai; Hoi ddng nghiém thu; Trudng
Nghiém thu va thanh quyét toan Phong KH-TC.
! Hiéu trudémg/ Pho HT phu trach NCKH;
. 4 Truéng/ Pho Phong QLKH&HTQT;
8 Xét chon glal [l’]LI'()']’lg SV NCKH TI‘Ll'()'I‘l\g cac don vi NCKH; Chu nhiém dé tai
cip Trudmg, va giii tham gia cac Hoi dong xét chon
giai thuong khac

55




II. DIEN GIAI LUU PO QUY TRINH
Buéc 1. Cung cap thong tin va huéng din:

Phong QLKH va HTQT thong bao dén cac Khoa/ don vi (sau day goi chung la
Khoa) ké hoach va huéng din viée t6 chire NCKH cia SV trong ndm. Cac Khoa phobién
dén can bo, gidng vién va SV trong don vi minh biét va khuyén khich SV tham gia thyc
hién d8 tai.

Dé ¢6 dugce ndi dung NCKH phu hop, SV ¢6 thé: Thong qua cb van hoc tap dé duoc
gidi thiéu GVHD c¢6 chuyén mon phu hop véi huéng SV dy dinh nghién ctru. Sau d6, SV
trao doi voi gido vién huéng dan vé dinh hwéng nghién ctru dé c6 duge tén d tai, noi dung
va cach thire nghién ctru phit hop; Hodc sinh vién ¢6 thé lién hé truc tiép voi giang vién
gidng day dé tim hudng, phuong phap nghién ctru va cich tiép can thuc hién dé tai thich
hop véi kha niang ctia minh.

Buée 2. Ping ky dé tai

Khi ¢6 thong bao cua Phong QLKH va HTQT theo ké hoach hang nim vé viéc ding
ky thuc hién d& tai NCKH, sinh vién tién hanh ndp hé so ding ky tai céc khoa, don vi quan
sinh vién trudce thoi han théng béo. Theo d6, ho so ding ky tham gia thuc hién bao gdm:

- Phiéu @& xuit d@ tai NCKH sinh vién (theo MAu 34),

- Thong tin vé sinh vién chju trach nhiém chinh va tham gia thuc hién dé tai (theo
Mau 35)

- Ban Thuyét minh d& cuong dé tai NCKH sinh vién (theo Mu 36).

Khoa, don vi quan ly sinh vién té chic huéng dan cho SV, giang vién dé xuit va
ddng ki dé tai NCKH. Theo d6, mdi dé tai NCKH ctia SV chi do mot nguoi (can bo, giang
vién) chiu trach nhiém hudéng dan va tdi da khong qua ndm SV tham gia thyc hién, trong
d6 phai xac dinh 1 SV chiu trach nhiém chinh (sau diy goi 1a chu nhiém dé tai).

Buéc 3. Kiém tra danh gia

- Hoi dong Khoa hoc cdp Khoa t6 chire nhén xét, ddnh gia dé cuong dé tai NCKH
cua SV (theo cac Mau 37, Mau 38); xéc dinh danh muc dé tai NCKH cua SV dat yéu ciu
va giri ho so, bién ban hop hoi dong va bio cio tong hop két qua xét duyét vé Phong QLKH
va HTQT dé trinh Hiéu truong xem xét, phé duyét.

Buwdce 4. Xét duyét

- Phong QLKH va HTQT hoan thanh viéc x4c dinh danh muc d tai NCKH cua SV,
keém theo dy tri kinh phi trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét va giao nhiém vu cho sinh
vién thuc hién va phan cong ngudi hudéng dan (theo Miu 39).

- Viée xét duyét s€ can ctr vao kinh phi cia Nha trudng phan bd hang nim danh cho
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hoat dong NCKH sinh vién, s6 lugng va chat lugng dé tai tham gia cfing nhu kétqua thyc
hién dé tai cua céc khoa/ don vi trong cac nam trude d6, Nha truong sé cap kinh phi dé cac
khoa tu phén bd kinh phi cho dé tai NCKH sinh vién.

- Cac khoa giri danh muc dé tai cua don vi minh, kém theo hd so ding ky, cic vin
ban xét duyét v& Phong QLKH va HTQT dé tién hanh thi tuc ky hop dong.

Budrc 5. Ky hop dong

- Phong QLKH va HTQT lap du thao hop dong trién khai NCKH sinh vién (theo
Mau 40) giri vé cac khoa dé don vi, giang vién huéng din va sinh vién tham gia nghién
ctru ndi dung trude khi thue hién ky. Khi cé théng bao, sinh vién ky két hop ddng trién
khai dé tai NCKH cép sinh vién véi Nha truong/ Phong QLKH va HTQT/ hodc véi Khoa/
don vi quan Iy sinh vién theo Quyét dinh uy quyén ctia Hidu truong (néu c6). Sinh vién
chiu trach nhiém chinh truc tiép nhan kinh phi thuc hién dé tai tai Phong Ké hoach Tai
Chinh cta Truong sau ngay ghi trén hop dong.

- SV ky hop ddng thuc hién d& tai NCKH tién hanh trién khai thyuc hién dé tai theo
d& cuong da dugc duyét, ndi dung va tién do hop dong.

Buéc 6. Thue hién, theo ddi bdo cio tién d6

Trong qua trinh thyc hién, SV c6 trach nhiém bdo cdo dinh ky (hodc dot xuit theo
yéu céu ctia Nha trudng) tinh hinh két qua, tién do thuc hién dé tai theo thoi gian ghi trong
hop ddng da ky (theo Mau 41).

Sinh vién ndp cho khoa/ don vi bao cao dinh ky c¢6 xac nhin cia GVHD. Sau do,
céc khoa/ don vi tdng hop, 1am béo cdo tong quan vé tinh hinh thyc hién dé tai sinh vién
thuéc don vi minh va gtri v& Phong QLKH va HTQT kém theo bao cdo ciia mdi dé tai.

Trong qua trinh thuc hién, néu sinh vién ty dinh gid kha ning hoan thanh dé tai, néu
xét khong thé hoan thanh dé nghiém thu dung han thi tién hanh xin gia han dé tai (theo
Mau 42); truong hop xét thiy kha nang khong thé hoan thanh dé tai thi xin huty thue hién
(theo Mau 43), thong qua don vi dé trinh Hiéu truong xem xét, xir Iy va quyét dinh.

Két qué hoan thanh thyc hién dé tai NCKH cta SV dugc trinh bay trong bao cdo
téng két két qua thuc hién dé tai (theo huéng din tai cdc Mau 50, Mau 51, Mau 52); va
Béo céo thong tin két qua dé tai (theo Mau 44).

Buéc 7. Nghiém thu, thanh quyét toan

Pé tai NCKH cuia sinh vién s& duge nghiém thu trong budi tong nghiém thu theo dé
nghi cua sinh vién chu tri va theo théng béo cia Phong QLKH va HTQT. Sinh vién ndp
théng tin két qua nghién ctru va bdo cdo tong két két qua nghién ctru cia dé tai vé khoa/
don vi dé tong hop, t6 chirc nghiém thu.

Truéng khoa/ don vi phu trach NCKH dé xuat thanh phin h¢i dong danh gia nghiém
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thu giri ve Phong QLKH va HTQT xem xet trinh Hiéu truedng ra quyét dinh thanh lap. Hd
so g Ve Phong QLKH va HTQT bao gém: don dé nghi thanh 1ap hoi dong nghiém thu,
01 quyén béo cdo tong két két qua NCKH sinh vién (cho mdi dé tai sinh vién).

Hoi dong KH ciia khoa/ don vi tién hanh té chirc hop nhén xét, danh gia va nghiém
thu dé tai NCKH cuia sinh vién theo cac ndi dung danh gia sau:

a) Tong quan tinh hinh nghién ctu, ly do chon dé tai;

b) Muc tiéu dé tai;

¢) Phuong phap nghién ciru;

d) Noi dung khoa hoc;

d) Dong goép vé mit gido duc va dao tao, kinh té - xa hoi, an ninh, qudc phong;

¢) Hinh thire trinh bay béo céo tong két dé tai;

g) Piém thuong (néu c6 cong b khoa hoc tir két qua nghién ctru cuia dé tai trén cac
tap chi chuyén nganh).

Hoi dong dénh gid dé tai NCKH ctia SV cho diém xép loai dé tai theo 5 muc: xuét
sac, tot, kha, dat va khong dat. Két qua xép loai duoc ghi trong bién ban hop hoi dong danh
gi4 @& tai NCKH cua SV.

Céc thanh vién hoi dong danh gia doc lap bang cach cho diém theo tung ndi dung
ctia phiéu danh gia (theo Mau 45). Bién ban hop hoi dong danh gia, nghiém thu tham khao
thue hién theo Mau 46. Can ctt vao diém trung binh cudi cing (theo thang 100 diém) cua
cac thanh vién hoi df‘mg c6 mit, dé tai duoc xép loai & mirc xuét sdc: tir 90 diém tro Ién;
muc tot: tir 80 diém dén du6i 90 diém; mirc kha: tir 70 diém dén du6i 80 diém; mirc dat:
tir 50 diém dén dudi 70 diém va khong dat: dudi 50 diém.

Sau khi duge nghiém thu, sinh vién ndp lai cic vin ban, bién ban nghiém thu, 01
quyén béo cao khoa hoc va san pham dé tai cing 01 dia CD luu noi dung bao cdo dé tai
(da chinh sia theo y kién ciia Hoi dong trong budi nghiém thu néu c¢é) cho Phong

QLKH va HTQT dé tién hanh lam thu tuc thanh ly hop dong, va thanh quyét toan véi
Phong Ké hoach Tai chinh.

Sinh vién ndp 02 gidy dé nghi thanh todn va céc chimg tir kém theo (theo Mau 47)
vé Phong QLKH va HTQT dé dugc ky x4c nhan dé nghi thanh toan. Sau khi nhén duoc
xéc nhan clia gidy dé nghi thanh toén, sinh vién dén thanh quyét toan dé tai tai Phong Ké&
hoach Tai chinh.

Ho so thanh toan gom:

- 02 gidy d& nghi thanh todn, cic chirng tir ¢6 lién quan kém theo .
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- 01 bién ban nghiém thu, 01 hop ddng, 01 quyét dinh thanh ldp hoi dong, 01 bién
ban ban giao san pham, thiét bi dé tai (néu c6) theo Mau 48.
Budc 8. Xét chon, tham gia giai thuwéng SV NCKH cac cé"lp

Cin cir két qua danh gia ciia hoi ddng nghiém thu, khoa/ don vi xét chon céc dé tai
otri tham gia xét giai thuéng sinh vién NCKH cép truong. Trudng t6 chire Hoi nghi SV
NCKH va thanh 1ap cac hoi dong dénh gia dé tai NCKH ctia SV dé xét chon gii thuong
cap Trudng, xem xét gui cac dé tai dat két qua xuat sac tham dy Gidi thuong “Tai ning
Khoa hoc tré Viét Nam” va cac giai thuong khac.

® Chiing tir thanh todn la: héa don do (déi véi cde khoan chi trén 200 nghin dong), héa don ban 1é, hop dong thué
khodn chuyén mén, ban ky nhdn thit lao phuc vu cho qud trinh thuc hién dé tai (theo quy dinh tai chinh)
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PHU LUC VI

QUY TRINH TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO KHOA HOQC
L. LUU PO QUY TRINH TO CHUC CAP TRUONG

Hiéu trudng

.
Truong phong
QLKH va
3 HTQT, K&
hoach Tai
Chinh; Td chtrc
Hanh chinh

l Khéng déng y

< e ]

béng y l

Léapkéhoachtd chire, thong bao ké
hoach; 14p ban td chire; du tri kinh phi

4 | Hiéu trudng

. Khéng ddngy
R = T—
Phé duyét

-

Két
thic

Ban t6 chirc hoi

Giri thong bao to chire, thu mai, dan g
ky tham dy; Giao nhiém vu phéi hop
thue hién

v

Nhan, téng hop bai bao cdo/ tham
luén; Bién soan ky yéu HN/HT

'

Kiém tracon g téc chudn bj td
chirc hdinghi/ hoi thao

Y

Xay dungchwong trinh; T4 chirc

hoi nghi/ héi thao

nghi/hdi Thao,
5 | cac Phong chire
nang
p Tiéubannéi dung
Hi¢u trudng,
7 Ban To chire, cac
tiéu ban
BanT6 chtre, cac
8 | ..z
ti€u ban
Hiéu trudng,
9 Ban T6 chue,

cac tiéu ban

v

Téng két, béo cdo va hoan

tétthﬁtuc thanh, quyét

STT| Trach nhiém So' @6 qui trinh Biéu miu
Trudng phong Tiép nhan, ding ky R
I [QLKH va ké hoach td chc
HTQT

Mau 72, 73, 74

Mau 74, 75, 76

Mau77,78,79,80

Mau 81




IL. DIEN GIAI LUU PO QUY TRINH TO CHU'C CAP TRUONG
Budre 1. Tiép nhan va ding ky ké hoach to chire:

Trudong phong QLKH va HTQT nhén nhiém vu to chire hoi nghi/ hoi thao cua
lanh dao Truong Pai hoc Phan Thiét, theo ké hoach h%mg nam hodc theo don dit hang
ctia dia phuong, d6i tac, 1ap cong van trinh Hiéu truong dang ky ké hoach t6 chirc (to
trinh theo Mau 71) dé duoc xem xét, phé duyét.

Thoi gian thuc hién: khoang 2 - 6 thang trude khi dién ra hoi nghi/ hoi thao.
Bwéce 2. Xem xét:

Hiéu truong Nha trudong xem xét nhiém vu ké hoach tb chire va phé duyét hoac
khong phé duyét cho trién khai thuc hién té chirc hoi nghi/ hoi thao.

Thoti gian thuc hién: tbi da 05 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cong van trinh
phé duyét ctia Phong QLKH va HTQT.

Buéc 3. Lap ké hoach to chirc:

Sau khi nhiém vu duoc chap thuin, Truong phong QLKH va HTQT chu tri xdy
dung du thao ké hoach t6 chirc hoi nghi/ hdi thao (theo Méu 72), du thao thong bao td
chirc (MAu 74). Phéi hop véi phong Ké hoach Tai chinh, phong Té chirc Hanh chinh
lap dy trd kinh phi va cac diéu kién yéu cau can thiét dé t6 chirc hai nghi/ hoi thao.
Trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét ké hoach va Quyét dinh thanh 1ap Ban t6 chirc
hoi nghi/ hoi thao va cac tiéu ban (néu co).

Thoi gian thuc hién: tbi da 15 ngay sau khi duoc xét duyét.

Budc 4. Phé duyét:

Hiéu trudng ky ban hanh ké hoach t6 chire, kinh phi t6 chirc hdi nghi/ hdi thao;
ky théng bao ké hoach td chirc dén céc bén lién quan va quan tim (Méau 74); ky quyét
dinh thanh l4p Ban té chire va céc tiéu ban (néu c6) (theo Mau 73).

Thoi gian thuc hién: tbi da 05 ngay lam viéc sau khi nhin dugc cong vén trinh
phé duyét cua Phong QLKH va HTQT.

Buée 5. Giao nhiém vu phéi hop td chirc thue hién:

Ban td chirc hoi nghi/ hdi thao hop phan cong trach nhiém cua cac thanh vién
trong Ban t6 chirc va céc tiéu ban (theo Mau 75).

Tiéu ban n6i dung (Phong QLKH va HTQT trudng tiéu ban): Giri thong bao ké
hoach t& chirc hoi nghi/ hoi thao, gii thu moi kém mau ding ky tham du, thé 18 viét
bai va giri bai hodc bao cao dén cic bén c6 lién quan va quan tim (Mau 76). Trong do,
thu moi phai duge giri true tiép dén cac don vi va ca nhan trong va ngoai truong (néu
co).

Tiéu ban tai chinh (Phong Ké hoach Tai chinh trudng tiéu ban): X4y dung ké
hoach dam bao kinh phi t6 chirc thuc hién, va giri thu kéu goi tai trg (néu co).
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Tiéu ban I€ tan (Phong Té chitc Hanh chinh truong tiéu ban): Nhan danh sach
dang ky bdo cdo, tham du 6 chirc héi nghi/ hoi thao, Léap ké hoach dén tiép khach
ngoai truong.

Tiéu ban hau cin (Phong T6 chirc Hanh chinh trudng tiéu ban): Chudn bi céac
diéu kién co s& vt chét phuc vu t6 chirc hoi nghi/ hoi thao.

Thoi gian thuc hién: Trién khai thuc hién theo ké hoach da phé duyét.

Burc 6. Nhin tham luin, bién soan ky yéu hoi nghi/ hi thio:

Tiéu ban n0i dung nhan béo cdo, tham luin cta cic ca nhan va don vi guii vé;
tong hop, danh gia va phan loai, Sap xép, bién tap chinh 15i va hoan thién ban thao ky
yéu hoi nghi/ hoi thao.

In ky yéu hoi nghi/ hoi thao.

Thot gian thue hi¢n: Trién khai thuc hién theo ké hoach, hoan thanh truée khi
dién ra hoi nghi/ hoi thao tir 03 — 05 ngay.

Budc 7. Kiém tra cong tic chuin bj 3 chie hoi nghi/ hji thao:

Trudng Ban t6 chirc thong bdo chuong trinh va lich té chic hoi nghi/ hdi thao.
Hi¢u truéng/ Truong Ban té chire kiém tra cong téc chuin bi theo cic ndi dung:

- Kiém tra toan bo cOng viée to chic (Trudng ban t6 chirc)

- Ddm bdo tai chinh t6 chitc Ban té chic (Tiéu ban tai chinh).

- Cong téc don tiép dai bidu (Tiéu ban 12 tan — khanh tiét).

- Cong tac diéu hanh héi nghi/ hoi thao (Tiéu ban ndi dung).

- Cong tac phuc vu hoi nghi/ hoi thao (Tiéu ban héu cin - phuc vu).

- Cong tic bao vé hoi nghi/ hoi thao (Tiéu ban bao vé).

Thai gian thue hién: 03 ngay truéce khi dién ra héi nghi/ hoi thao.
Buée 8. Xy dung chwong trinh, T4 chire hdi nghi/ héi thio:

Xay dung chuong trinh hoi nghi/ hoi théo (theo Mau 77), bao gdm phin tha tuc
gi6i thi¢u (Tuyén b6 1y do, gi6i thiéu dai biéu, phat bidu khai mac, chao mimg, giGi
thi€u chu tri va thu ky hoi nghi/ hoi thao,...) va Phin didu hanh hodi nghi/ hoi thao ciia
doan chii toa (Giéi thigu, béo cdo, chét van, tong két hoi nghi/ hdi théo ...).

Phén t6 chire clia Ban td chirc hoi nghi/ hoi thao: Phat va thu nhéan Phiéu dénh
gid bdo cdo/ tham luan khoa hoc (Mau 78); dénh gia két qua to chire hoi nghi/ hoi thao
(Mau 79); bién ban hoi nghi / hoi thao (Miu 80). Trao qua Iuu niém (néu c6); tiée chidu
dai, chia tay bao cdo vién, g&i thu moi hodc thong béo céc hoi nghi/ hoi thao ké tiép
(néu co).

Thoi gian thye hién: T 01 - 02 ngay, hodc theo yéu ciu ctia hdi thao.




Bude 9. Tong két, toan tit thi tuc thanh, quyét todn:

Té chire hop téng két, danh gia va céc bai hoc kinh nghiém td chie vé cac van
dé (MAau 81): N6i dung hoi nghi/ hoi thao, cong téc to chire, cong tac bao cdo (dién gia,
bdo cdo vién va chét lugng cac tham ludn), cong tac phién dich (néu c0), cac ndi dung
ngudi nghe quan tim nhét, cic yéu cau hodc luu y cho t& chire hdi nghi/ hdi thao 1an
sau.

Céc thu tuc thanh quyét toan theo hudéng dan quy trinh tam Ung, thanh toan cia
Phong Ké hoach Tai chinh.

Thoi gian thuc hién: 03-05 ngay sau khi td chirc hoi nghi/ héi thao.
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I11. LUU PO QUY TRINH TO CHUC CAP KHOA (PON VI)

STT | Trach nhiém So db qui trinh Biéu miu
Khoa/ don vi chu . : Mau 71
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IV. DIEN GIAI LUU PO QUY TRINH TO CHUC CAP KHOA (PON VI)

Buée 1. Tiép nhén va ding ky ké hoach t chirc:

Nhan nhiém vu to chtc hoi nghi/ hoi thao cua lanh dao Trudng Pai hoc Phan
Thiét, theo ké hoach hang nim hodc theo don dat hang cua dia phuorng, déi tac, Trudng
Khoa/ don vi 14p cong vén trinh Hi¢u trudng dang ky ké hoach t chirc (to trinh theo
Mau 71) d€ dugc xem xét, phé duyét




Thoi gian thuc hién: 4 - 6 tudn trude khi dién ra hoi nghi/ hoi thao.
Buoe 2. Xem xét:

Truéng phong QLKH va HTQT xem xét, ky xac nhan ndi dung va chuyén vin
thu trinh Hiéu trudng xem xét, dong y cho hodc khong cho thyuc hién. Van thu gui lai
ban dang ky (da chép thuén) cho trudng don vi/ khoa té chirc trién khai, thuc hién

Thoi gian thuce hién: t61 da 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc ding ky ké hoach
do Phong QLKH va HTQT trinh.

Buéc 3. Lap ké hoach t6 chirc:

Sau khi dugc chap thuan, Trudng Khoa/ don vi xay dung ké hoach té chirchdi
nghi/ hoi thao (theo Mau 72); Lap du tru va trinh Hiéu trudong phé duyét kinh phitheo
Quy trinh tam Grng, thanh toan ctia Phong Ké hoach Tai chinh va cac d& nghi cac don
vi khéc ¢6 lién quan dé phdi hop td chire hoi nghi/ hdi thao. Trinh Hiéu trudng xem
xét, phé duyét ké hoach té chtre, thanh 1ap Ban td chirc hoi nghi/ hoi thao (cap khoa
khong co cac tiéu ban).

Thoi gian thuc hién: 10 ngay sau khi dugce xem xét cho thue hién.

Budéc 4. Phé duyét:

Hiéu trudng xem xét, ky phé duyét ké hoach td chire, kinh phi té chirc hoi nghi/
héi thao (theo Mau 72); ky quyét dinh thanh 14p Ban td chirc (theo Mau 73).

Thoi gian thuc hién: 01-03 ngay.
Buéc 5. Phan cong nhiém vu to chire thye hién:

B phén Van thu trudng cung cap ban sao cong van, ban ké hoach da phé duyét
ctia Hidu truomg cho céc don vi lién quan dé biét va phdi hop trién khai thyc hién. Ban
t6 chire hoi nghi/ hdi thao to chirc hop phan cong trach nhiém cua cac thanh vién trong
Ban t6 chirc (theo Méu 75).

Trudng don vi td chire, cac don vi lién quan phén cong trach nhiém thyc hién
cho cac bd phan, can bd, giang vién trong don vi tham gia cac nhi¢m vu trudce, trong,
va sau hdi nghi/ hoi thao theo didu dong, phin cong cia ban to chirc nhu: soan thao
Thu moi tham gia tham ludn, thao ludn va cac biéu mau ding ky tham gia, va giri truc
tiép dén cic don vi va ca nhan quan tim; tich cuc chudn bi cac tham luén, chuyén dé
khoa hoc béo cdo tai hoi nghi/ hoi thao (theo Mau 76), chuén bi cong tac to chirc, phuc
vu; bdo cao téng két, bai hoc kinh nghiém....

Bwdce 6. Tam ng kinh phi thue hién:

Tam (g kinh phi thyc hién tai phong K& hoach Tai chinh, phan b6 kinh phi cho
cac muc chi phit hgp theo dung du tri kinh phi da dugc phé duyét trong ké hoach td
chirc va dinh mrc chi quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Nha trudng, theo Quy
trinh tam (ng, thanh toan ctia Phong K& hoach Tai chinh va cac quy dinh hién hanh cia
Nha nudec.




Budc 7. Tién hanh hdi nghi/ héi thio:

- Chuan bi chuong trinh hi nghi/ héi thao (theo Mau 77).

- Phén thi tuc t chic chuong trinh héi nghi/ hoi thio: Tuyén bé Iy do, gi6i
thiéu dai biéu, gidi thi€u chu tri, thu ky hoi nghi/ hoi thao;

- Phin diéu hanh hdi nghi/ hoi thao cita chi toa: Gidi thicu - bdo cdo - chit van
- trao doi - tng két.

- Phan t6 chirc ciia Ban 6 chire hoi nghi/ hoi thio: Phat va thu nhan Phiéu dénh
gia bao cdo/ tham ludn khoa hoc (néu ¢6 theo Miu 78); danh gia két qua td chuc hoi
nghi/ hdi thao (néu ¢6 theo MAu 79); bién ban hoi nghi / hoi thao (Mau 80). Trao qua
Iru niém (néu c6); tiée chiéu dai, chia tay bao céo vién, g&i thu moi hodc thong bao
cac hoi nghi/ hoi thao ké tiép (néu co)

Thoi gian thyc hién: 0,5 - 01ngay.

Buéc 8. Bio cio két qua td chirc:

Sau khi két thic h¢i nghi/ hoi thao, Truéng don vi td chire hoan thanh va cung
cap cho Hiéu truong va Phong QLKH va HTQT céc vin ban, hd so lién quan dén cong
tac td chire sau:

- Bién ban hoi nghi/ hdi thao;

- Béo cdo tong két hoi nghi/ hdi thao (theo Mau 81), trong d6 néu rd ndi dung
tong két, danh gia va cac bai hoc kinh nghiém té chirc,

Thoi gian thuc hién: 02 - 04 ngay sau khi két thuc héi nghi/ hoi thao.

Buére 9. Hoan tat thi tuc thanh quyét toan:

Tat ca cac khoan chi phi cho cdc cong viée lién quan trong qué trinh té chire hoi
nghi/ hoi thao phai dugc thyuc hién phi hop theo du tru kinh phi, ké hoach da phé duyét
va cac dinh muc chi tiéu dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh cua
Nha truong.

Tép hop, cung cp diy du cic chimg tir va thanh todn kinh phi hop 1¢ cho phong
Ké hoach Tai chinh theo hudng dan ctia Nha trueong va cia phong phu hgp theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.




